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Circ. n.  17                       
Ai Docenti 

Al DSGA 
Agli Atti 

Al sito web 
 
 
Oggetto: Rettifica alla circolare n. 15 del 05/09/2017. Disponibilità per lo svolgimento di ore 
eccedenti in sostituzione docenti assenti e formazione sottogruppi alunni per ciascuna classe 
 
Si invitano i docenti della Istituto che sono disponibili all’effettuazione di ore eccedenti di 
insegnamento (fino ad un massimo di 6 ore settimanali rispetto all’orario d’obbligo) in sostituzione 
dei colleghi assenti a manifestare per iscritto entro il 18 settembre 2017 detta disponibilità 
compilando copia del modello allegato alla presente (il modello compilato verrà consegnato al 
referente di plesso).  
 
Inoltre, le équipe pedagogiche di scuola Primaria e i Consigli di Classe sono invitati a definire, per 
ogni gruppo-classe, sottogruppi di 2-3-4 alunni ciascuno, con la specifica della classe che li 
accoglierà in caso di assenza del docente in classe, da presentare entro giorno 22 settembre 2017 
al Dirigente Scolastico e da affiggere in ogni classe. La suddivisione verrà disposta, con buon senso, 
solo per quelle ore per le quali non sarà in alcun modo possibile attingere alla disponibilità di docenti 
per la sostituzione dei colleghi assenti. Affinché la divisione delle classi non costituisca una 
violazione delle norme di sicurezza, gli alunni distribuiti su diverse altre classi senza che venga 
superato il numero di 27 alunni complessivi per aula. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Giovanna Montagna 

 
 
 
 
 
 
 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
 

ALLEGATO: MODULO 
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
OGGETTO: DISPONIBILITÀ ORE ECCEDENTI SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI 
 
Il/La sottoscritto/a_______________________________insegnante di scuola_________________, 
assunto a tempo determinato/indeterminato, in servizio nel plesso______________________, 
dichiara la propria disponibilità ad effettuare ore eccedenti oltre l’orario d’obbligo per la 
sostituzione di colleghi assenti, nell’a.s. 2017/18, secondo il seguente prospetto (barrare la casella 
che interessa): 
 
 

 LUN MAR MER GIO VEN 

1° ora      

2° ora      

3° ora      

4° ora      

5° ora      

6° ora      

7° ora      

8° ora      

note  

 
□ nel plesso di servizio 
□ nel plesso di servizio e in altri plessi 
 
Vigevano, lì _______________  

 
 Firma 

 
______________________________________ 
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