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Circ. n. 157

Scuola Secondaria di Primo Grado “G. Robecchi”
Ai Docenti

e p.c. a tutto il Personale dell’Istituto

Albo

Sito web

Oggetto: Richiamo alle norme comportamentali docenti

Al fine di garantire un anno scolastico sereno, collaborativo e costruttivo, nel rispetto dei ruoli di
tutti coloro che, a vario titolo, operano all'interno della scuola, si ritiene opportuno ricordare ai
docenti i doveri connessi al proprio incarico.

In particolare, ogni insegnante & tenuto a:

>
>

trovarsi puntualmente in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni;

se in classe la prima ora, provvedere all’appello e al controllo della giustificazione di
eventuali assenze degli alunni;

in caso di ritardo di un alunno, occorre segnare I'orario di entrata, la giustificazione o la
richiesta di giustificazione e ammetterlo in classe; i ritardi verranno annotati sul registro di
classe e dovranno essere giustificati dai genitori il giorno stesso o il giorno successivo
tramite diario o libretto personale. Il verificarsi di ripetuti ritardi in un lasso di tempo
breve comporta la segnalazione al Dirigente Scolastico, in modo che si possano avvisare
le rispettive famiglie e provvedere adeguatamente a contrastare il fenomeno.

trasferirsi tempestivamente da un’aula all’altra al cambio d’ora, cosi da consentire ai
colleghi di fare altrettanto, riducendo al minimo i tempi non strutturati;

vigilare sugli alunni facendo attenzione a non lasciare il gruppo classe incustodito né in aula
né in palestra, né nei laboratori, né nei corridoi durante lo spostamento tra aule;

vigilare costantemente durante l'intervallo, con I'aiuto dei collaboratori, dato che si tratta a
tutti gli effetti di orario di servizio e non di ricreazione per i docenti;

in caso debba allontanarsi dalla classe (in via eccezionale e motivata e per tempi brevi),
affidare esplicitamente i minori a un collaboratore scolastico, che ne assume
momentaneamente la responsabilita;

consentire agli alunni di recarsi in bagno durante le lezioni soltanto in caso di necessita e
uno alla volta, usufruendo dell’ausilio del personale ATA per la vigilanza sugli alunni mentre
si trovano fuori aula;

durante le lezioni non usare il cellulare per telefonate o messaggi personali, salvo in casi
eccezionali opportunamente documentati e autorizzati;
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» impostare un dialogo costruttivo con i familiari degli alunni, rispettando i reciproci ruoli e
tenendoli costantemente informati tramite comunicazioni sul diario e convocazioni
personali, evitando di ricevere i genitori in classe o durante I'orario didattico;

Grazie per la collaborazione. Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO,
Dott.ssa Giovanna Montagna (*)

(*) Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.



