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Circ. n. 26                        Vigevano, 13 settembre 2018 

AI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 

Al DSGA 
Al personale ATA 

All’Albo 
Al sito web 

OGGETTO: Piano degli impegni annuali della SCUOLA PRIMARIA 

 

Il Collegio Docenti Unitario, con relativo OdG, verrà sempre convocato ufficialmente dal DS almeno cinque 

giorni prima dello stesso. 

Le date delle altre riunioni sono da considerarsi invece già definitive e ufficiali; verrà data ulteriore 

comunicazione scritta soltanto in caso di rinvio e/o spostamento. 

Le date di correzione delle prove INVALSI alla scuola primaria saranno comunicate a ridosso delle prove stesse 

(che generalmente hanno luogo in maggio). 

Per la verbalizzazione dei consigli di interclasse, sono stati predisposti moduli pubblicati sul sito alla voce 

MODULISTICA. 

NB. Il presente calendario potrebbe necessariamente subire alcune variazioni che saranno 

tempestivamente comunicate.  

DATA SEDE ORA/ 
DURATA 

ORGANISMO 
ARGOMENTI TRATTATI (ODG) 

SETTEMBRE 2018 

Lun. 3 
 
 

Robecchi 10.00/12.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 
 

Mart. 4 Robecchi: 
Auditorium 

 
 

9.00/12.00 
(3 h) 

Collegio Docenti 
Settoriale 

 

Merc. 5 
 

De Amicis 9.00/12.00 
(3 h) 

Programmazione 
collegiale:  

verifica iniziale 

1. Revisione Curricolo* 
2. Competenze Disciplinari 
3. Individuazione obiettivi minimi e 

programmazione stranieri e BES 
(DVA, DSA, disagio) 

4. Prove di ingresso e verifica 
comuni 

5. Criteri di valutazione 
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6. Guida per stare bene a scuola 
(alunni classi prime) 

7. Messa a punto del contratto 
formativo da proporre ai genitori 
nelle assemblee di classe. 

8. Regolamento disciplinare con 
infrazioni e sanzioni 

9. Organizzazione uscite didattiche 
(scegliere anche accompagnatori) 

-------------------------------- 
* I curricoli della varie discipline 
saranno sviluppati all’interno della 
propria Interclasse, per sottogruppi di 
docenti. 

Giov. 6 De Amicis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

De Amicis 
Anna Botto 

9.00/12.00 
(3 h) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17.00/18.00 
(1 h) 

Programmazione per 

classi parallele 

 Prosecuzione della 

progettazione educativo-

didattica messa a punto a 

giugno, da completare e 

integrare con progetti e 

visite guidate/viaggi che 

s’intendono realizzare.            

 Definizione, a livello di 

interclasse, delle prove 

d’ingresso, dei livelli di 

uscita di fine anno e delle 

prove comuni per classi 

parallele. 

Incontro genitori future 
classi prime 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Comunicazioni organizzative di 
classe 

2. Organizzazione scuola 
3. Calendario scolastico 
4. Varie ed eventuali 

Ven 7 De Amicis 
Anna Botto 

9.00/12.00 
(3 h ) 

Messa a punto degli orari 

delle attività didattiche.  

Lun.   
10 

De Amicis 
Anna Botto 

9.00/12.00 
(3 h ) 

Allestimento classi 
 

 

Mart. 
11 

De Amicis 
Anna Botto 

 
Robecchi – 

Laboratorio di 
Archeologia 

 

9.00/12.00 
(3 h) 

 
10,30/12,30 

Allestimento classi 
 

Formazione Laboratorio 

di Archeologia per 

docenti interessati 

 

Robecchi 14.30/16.30 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 
 

Merc. 
12 

De Amicis 
Anna Botto 

8.30/12.30 
(4 h) 

INIZIO ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 

 
 



 
De Amicis 

Botto 

 
14.30/16.30 

(2 h) 
 

 
Programmazione 

settimanale 

 
1. Programmazione attività  

didattiche primi giorni 
 

Gio 13  

Robecchi – 

Laboratorio 

Informatica 2 

14,30-17,00 Corso di formazione 
PNSD - Google Drive e sue funzionalità 

Ven 14  

Robecchi – 

Laboratorio 

Informatica 2 

14,30-17,00 Corso di formazione 
PNSD - Google Drive e sue funzionalità 

Lun. 17 De Amicis 
Anna Botto 

8.30/16.30 INIZIO ORARIO TEMPO 
PIENO 

 

Merc. 
19 

De Amicis 16.30/18.30 
(2 h) 

Programmazione 
settimanale 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Merc. 
26 

De Amicis 16.30/18.30 
(2 h) 

Programmazione 
settimanale 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Gio.  27 Robecchi 17.00/19.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 
 

OTTOBRE 2018 

Merc. 
3-17 

De Amicis 16.30/18.30 
(4 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Merc. 
10-24 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

10- Programmazione di 
équipe 

24 - Programmazione 
settimanale 

 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Lun. 22 De Amicis 
Anna Botto 

17.00/19.00 
(2h) 

Elezione rappresentante 
di classe 

1. Illustrazione attività 
programmate, visite didattiche e 
viaggi di istruzione 

2. Presentazione della 
programmazione didattica 
educativa. 

3. Illustrazione ruolo e funzione del 
rappresentante di classe 

4. Modalità di elezione dei 
rappresentanti dei genitori nei 
Consigli di classe 

5. Insediamento seggi e apertura 
votazioni a cura dei sig. genitori 

6. Varie ed eventuali 

Ven. 26 Robecchi 17.00/19.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 1. Aggiornamento PTOF 2016/2019 
2. Varie ed eventuali 

Mar. 
30* 

De Amicis 16.30/18.30 
(2 h totali) 

Programmazione 
settimanale 

 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

NOVEMBRE 2018 



Mar. 
6*- 

Mer. 

21 

De Amicis 16.30/18.30 
(4 h totali) 

Programmazione 
settimanale 

 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Mer. 
14-28 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

14 - Programmazione di 
équipe 

28 - Programmazione 
settimanale 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Lun. 12 De Amicis 
Anna Botto 

16.30/17.30 
(1 h) 

17.30/18.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse giuridica 

Preparazione interclasse giuridica 
 
1. Insediamento consiglio 

interclasse 
2. Andamento didattico 
3. Illustrazione iniziative 
4. Varie ed eventuali 

Da lun 20 
a ven 25 

Consegna PDP/PEI alle famiglie 

DICEMBRE 2018 

Merc. 
5-19 

De Amicis 16.30/18.30 
(4 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Lun. 10 De Amicis 
Anna Botto 

16.45/18.45 
(2 h) 

Colloqui con le famiglie 
Incontri individuali 

Merc. 
12 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(2 h) 

Programmazione di 
équipe 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Ven. 21 ULTIMO GIORNO PRIMA DELLE VACANZE NATALIZIE 

GENNAIO 2019 

Lun. 7 RIPRESA ATTIVITÀ  DIDATTICHE 

Merc. 
9-23 

De Amicis 16.30/18.30 
(4 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali e preparazione verifiche 
1° quadrimestre. 

Merc. 
16-30 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

16 - Programmazione di 
équipe 

30 - Programmazione 
settimanale 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Lun. 21 De Amicis 
Anna Botto 

16.30/17.30 
(1 h) 

17.30/18.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse giuridica 

Preparazione interclasse giuridica 
 
1. Insediamento consiglio 

interclasse 
2. Andamento didattico 
3. Illustrazione iniziative 
4. Varie ed eventuali 

Lun.  Robecchi 17.00/19.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 
 

FEBBRAIO 2019 

Merc. 
6-20 

De Amicis 16.30/18.30 
(4 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

Programmazione di area 2°quadr. 

Merc. 
13-27 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

13 - Programmazione di 
équipe 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 



27- Programmazione   
settimanale 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Lun. 18 De Amicis 
Anna Botto 

16.45/19.00 
(2h) 

Colloqui con le famiglie 
sui risultati del I 

quadrimestre 

Su richiesta dell’insegnante, 
finalizzato a illustrare il documento di 
valutazione on-line 

MARZO 2019 

Merc. 
6-20 

De Amicis 16.30/18.30 
(4 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Lun. 11 De Amicis 
Anna Botto 

16.30/17.30 
(1 h) 

17.30/18.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse giuridica 

Preparazione interclasse giuridica 
 
1. Andamento didattico e 

disciplinare 
2. Verifica delle attività e dei 

progetti in itinere 
3. Varie ed eventuali 

Merc. 
13-27 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

 13 - Programmazione di 
équipe 

27- Programmazione   
settimanale 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

Mar. Robecchi 17.00/19.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario Da definire 

APRILE 2019 

Merc. 
3 

De Amicis 16.30/18.30 
(2 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Lun. 8 De Amicis 
Anna Botto 

16.45/18.45 
(2 h) 

Colloqui con le famiglie 
Incontri individuali 

Merc. 
10 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(2 h) 

Programmazione di 
équipe 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Varie ed eventuali 

MAGGIO 2019 

Lun. 6 De Amicis 
Anna Botto 

16.30/17.30 
(1 h) 

17.30/18.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse 
giuridica 

Preparazione interclasse giuridica 
 
1. Andamento didattico 
2. Illustrazione iniziative di fine anno 
3. Proposte nuove adozioni libri di 

testo 
4. Verifica delle attività e dei 

progetti svolti 
5. Varie ed eventuali 

Merc. 
8-22 

 

De Amicis 16.30/18.30 
(2 h. totali) 

Programmazione 
settimanale 

 

Sviluppo programmazione degli 
obiettivi e delle attività didattiche 
settimanali 

Merc. 
15-29 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

15 – Programmazione di 
équipe 

(preparazione verifiche 
finali) 

29 - Programmazione 
settimanale 

1. Programmazione delle attività 
disciplinari ed extradisciplinari 

2. Verifica dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Compilazione PDP esito finale e 
per BES 

4. Eventuali non ammissioni 



(inizio stesura documenti 
di valutazione) 

5. Varie ed eventuali 

Lun. 13 De Amicis 
Anna Botto 

16.45/18.45 
(2 h) 

Colloqui con le famiglie 
 

Incontri su appuntamento 

Gio 
(data da 

fissare per 
emissione 
circolare 

libri di 
testo) 

Robecchi 17.00/19.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 1. Adozione libri di testo 
2. Varie 

GIUGNO 2019 

Lun. 3 De Amicis 
Botto 

8.30/12.30 
(4 h) 

INIZIO ORARIO 
ANTIMERIDIANO 

 

Lun. 3 
Mart. 4 
Merc. 5 

Robecchi  Adempimenti 
preparatori alle 

operazioni di scrutinio 
finale 

 

Giov. 6 Robecchi  Scrutini (da confermare)  

Ven.  7 De Amicis 
Botto 

8.30/12.30 
(4 h) 

TERMINE ATTIVITÀ 
DIDATTICHE 

 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
ATTIVITÀ FUNZIONALI 

Lun. 10 De Amicis 
Botto 

9.00/12.00 Controllo e sistemazione di tutti i documenti da consegnare alla 
segreteria 

Mart. 
11 

De Amicis 9.00/12.00 
(3 h) 

 

Confronto risultati di fine anno – verifica finale – progettazione 
attività educativo/didattiche a.s. 2018/2019 – uscite didattiche 
a.s. 2018/2019  - varie ed eventuali. 
 

Merc. 
12 

De Amicis 9.00/12.00 
(3 h) 

Prosecuzione lavori.  

Giov. 
13 

De Amicis 
 Botto 

9.00/12.00 Per i docenti delle classi 5°: colloqui con le ins. delle Scuole 
dell’Infanzia 
De Amicis – Botto: sistemazione aule 

Lun. 17 De Amicis 9.00/12.00 
(3 h) 

Collegio Docenti Settoriale 
 

Mart. 
18 

De Amicis 
Botto 

9.00/12.00 Formazione classi prime (per i docenti delle classi quinte) 
Sistemazione aule 

Merc 
19 

De Amicis 
Botto 

17.00/19.00 
(2 h) 

Illustrazione documenti di valutazione 
Consegna Certificazione delle Competenze classi quinte. 

Giov 20 De Amicis 
Botto 

9.00/12.00 Ultimi adempimenti burocratici e consegna documenti in 
segreteria 
 

Lun 24 De Amicis  
Botto 

9.00/12.00 Sistemazione aule 
 
 

Mart. 
25 

De Amicis 
Botto 

9.00/12.00 Sistemazione aule 
 
 

Giov. 
27 

Robecchi 15.00/17.00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario 
 

Ven. 28 Robecchi 15.00 Comitato di valutazione per neoassunti 

    

* Le Programmazioni di mercoledì 31 ottobre e mercoledì 7 novembre sono anticipate a martedì 30 ottobre 

e martedì 6 novembre per coincidenza con corso di formazione presso nostro IC. 



Le programmazioni del 17/04/2019 (precedente le vacanze pasquali) e del 05/06/2019 saranno recuperate 

secondo quanto stabilito in sede di contrattazione integrativa di istituto. 

NB: A inizio a.s. verrà organizzato un corso di Formazione Antincendio di 8 ore e un corso di aggiornamento 

di 5 ore. 

CALCOLO 

ORE 

 

Art. 29 c. 3. a): 38 ore + eventuali ore Formazione Antincendio 

 

Art. 29 c. 3. b): ore 8 

Il quadro riassuntivo delle attività funzionali all’insegnamento – CCNL art. 29 – è così di seguito determinato: 

Comma 3. a) collegio plenario e settoriale, programmazione e verifica iniziale e finale, riunioni per materia, 

informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini , attività di formazione, studio, ricerca funzionali alla 

progettazione didattica (max 40 ore); 

Comma 3. b) consigli di classe, interclasse, intersezione anche con i rappresentanti dei genitori (max 40 ore); 
Comma 3. c) scrutini ed esami (q.b.); 
Comma 4 colloqui con le famiglie (q.b.) 

 

Qualsiasi superamento dei limiti orari stabiliti nel presente Piano, se non autorizzato preventivamente dal 

Dirigente Scolastico, sarà considerato prestazione volontaria e in quanto tale non darà diritto ad alcun 

compenso accessorio. 

 

NB - I docenti che fossero individuati a partecipare al Corso di Formazione sulla sicurezza Prevenzione Incendi 

per 8 ore, se avranno presenziato a tutti gli impegni indicati nel piano annuale, possono presentare 

Autocertificazione inerente il raggiungimento delle ore previste per le attività funzionali all’insegnamento 

allegata alla presente. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

Allegato: Autocertificazione inerente il raggiungimento delle ore previste per le attività funzionali 

all’insegnamento 
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