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Circ. n. 21             

AI DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA  
Al DSGA 

Al personale ATA 
All’Albo 

Al sito web 

 

OGGETTO: Piano degli impegni annuali della SCUOLA DELL'INFANZIA- A.S. 2019-20 

 

Il Collegio Docenti Unitario, con relativo OdG, verrà sempre convocato ufficialmente dal DS almeno cinque 
giorni prima dello stesso. 

Le date delle altre riunioni sono da considerarsi invece già definitive e ufficiali; verrà data ulteriore 
comunicazione scritta soltanto in caso di rinvio e/o spostamento. 
Per la verbalizzazione dei consigli di intersezione, sono stati predisposti moduli pubblicati sul sito alla voce 
MODULISTICA. 

Il presente calendario potrebbe necessariamente subire alcune variazioni che saranno tempestivamente 
comunicate.  

 

 DATA SEDE ORA/ 
DURATA 

ORGANISMO ARGOMENTI TRATTATI (ODG) 

 SETTEMBRE 2019 

 Lun 2 
 
 

Auditorium 
Mussini 

10,00/12,00 
(2h) 

Collegio Docenti Unitario  

 Mar 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Robecchi: 
aula video 

 

9,00/12,00 
(3 h) 

Collegio Docenti 
Settoriale 

Programmazione annuale/curricolo di 
plesso. Individuazione obiettivi minimi e 
programmazione/curricolo di sezione 
- Proposta Piano Annuale attività 
collegiali settoriali 
- Proposta Presidenti e Segretari 
Intersezione 
- Proposta F.S./Commissioni 
- Progetti e attività PTOF 
- Corsi di formazione: proposte 
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- Proposte e organizzazione uscite 
didattiche (scegliere anche 
accompagnatori) ed eventi 

 Mer 4 
 

Corsico 
S.Maria 

9,00/12,00 
(3 h ) 

Allestimento classi e 
spazi comuni 

 

  

 Gio 5 
 

Corsico 
S.Maria 

 
 
 

 

9,00/12,00 
(3 h ) 

 
 
 
 

18,00/19,00 
(1 h) 

Allestimento classi e 
spazi comuni 

 
 

 
 

Assemblea genitori nuovi 
iscritti 

presso le sedi delle 
scuole:  

CORSICO –  
V.le Libertà,44 

S.MARIA delle VIGNE –  
Via. S.Maria, 56 

VIGEVANO 

Prosecuzione lavori 
 
 
 
 
 
- Assegnazione sezioni 
- Consegna regolamento di plesso 
- Modalità di comunicazione con le 
famiglie 
- Frequenza e numero massimo di 
assenze 
- Comunicazione assenze per terapie 
- Mensa obbligatoria e deroghe 
- Delega per ritiro alunni 

 Ven 6 
 

Corsico 9,00/12,00 
(3 h) 

Intersezione Tecnica 
Docenti 

- Accoglienza nuovi iscritti 
- Regolamento di plesso 

 Lun 9 
 

Corsico 
S.Maria 

Dalle 8,00 
alle 13,00 

 

INIZIO ATTIVITA' 
DIDATTICHE 

* con pre-scuola e mensa 

 Mer 
11 

 

Auditorium 
Mussini 

14,30/16,30 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario  

 Lun 
16 

 

Corsico 
S.Maria 

Dalle 8,00 
alle 16,30 

INIZIO TEMPO PIENO * con pre e post-scuola 

 Mer 
18 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
(2 h.) 

Programmazione mensile 
di sezione 

Sviluppo delle UDA 

 Gio 26 
 

Robecchi 17,00/19,00 
(2 h) 

Collegio Docenti 
Unitario 

 

 OTTOBRE 2019 

 Mer 
16 

 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
(2 h ) 

Programmazione mensile 
di sezione 

Sviluppo delle UDA 

 Mer  
   23 

Corsico 
S.Maria 

17,00/18,00 
( 1 h ) 

 
18,00/19,00 

( 1 h ) 

Assemblea di sezione dei 
Genitori 

 
Colloqui Famiglie 

- Programmazione e progetti per l’a.s. 
19/20 
- Piano annuale delle uscite didattiche 
- Illustrazione ruolo e funzioni del 
rappresentante di sezione 
- Elezioni dei rappresentanti di sezione 
- Varie ed eventuali 

 Ven 
25 

Auditorium 
Mussini 

17,00/19,00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario - Aggiornamento PTOF 2016/19  
- Varie ed eventuali 



 

 NOVEMBRE 2019 

 Mer 
13 

 

Corsico 
S.Maria 

17,00/18,00 
(1 h ) 

18,00/19,00 
( 1 h ) 

Intersezione Tecnica 
Docenti 

Intersezione 
Doc./Rappr.Genitori 

- Insediamento dei genitori 
rappresentanti di sezione 
- Verifica dell’andamento delle attività 
didattico-educative 
- Visite guidate deliberate dal Collegio dei 
docenti e dal Consiglio di Istituto 
- Attività educative nel periodo natalizio 
- Avvisi sulla quotidianità scolastica e 
sull’organizzazione di ciascun plesso. 
- Organizzazione Open Day 

 Da lun 18 a ven 22: Consegna PDP/PEI alle famiglie 

 Mer 
27 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
(2 h ) 

Programmazione mensile 
di sezione 

Sviluppo delle UDA 

                                                                                             DICEMBRE 2019 

 Lun. 
02 

Auditorium 
Mussini 

17,00/19,00 
(2 h ) 

Collegio Docenti Unitario 1. Regolamento Iscrizioni 
2. Open day 

 GENNAIO 2020 

 Mer 
15 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
( 2 h ) 

Programmazione mensile 
di sezione 

Sviluppo delle UDA 

 Mer 
29 

 

Corsico 
S.Maria 

17,00/18,00 
(1 h ) 

 
 
 
 
 
 

18,00/19,00 
( 1 h ) 

Intersezione Tecnica 
Docenti 

   
 
 
 
 
 
  Intersezione 
Doc./Rappr. Genitori 

- Verifica dell’andamento delle attività 
didattico-educative 
- Iscrizioni a.s. 2020-2021 
- Eventuali attività educative nel periodo 
di Carnevale 
- Avvisi sulla quotidianità scolastica e 
sull’organizzazione di ciascun plesso 

- - - - - - - - -  
- Relazione sull’andamento delle attività 
didattico-educative 
- Iscrizioni a.s. 2020-2021 
- Partecipazione del genitore 
rappresentante alle visite guidate 
deliberate dal Collegio dei docenti e dal 
Consiglio di Istituto (ovvero in 
sostituzione del genitore rappresentante 
individuazione di un altro genitore);  
- Partecipazione del genitore di supporto 
per favorire l’inclusione 
- Comunicazione ai genitori 
rappresentanti di eventuali attività 
educative nel periodo di Carnevale. 

 FEBBRAIO 2020 

 Mer 
19 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
( 2 h ) 

Programmazione mensile 
di sezione 

Sviluppo delle UDA 

 MARZO 2020 

 Mer 
11 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
(2 h) 

 

Programmazione mensile 
di sezione 

 

Sviluppo delle UDA 
 



 Gio 
12  

Auditorium 
Mussini 

17,00/19,00 
 (2 h) 

Collegio Docenti Unitario Da definire 

 Mer 
25 

Corsico 
S.Maria 

17,00/18,00 
( 1 h ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

18,00/19,00 
( 1 h ) 

Intersezione Tecnica 
Docenti 

 
 
 
 
 
 
 
 

Intersezione Doc./Rappr. 
Genitori 

- Verifica dell’andamento delle attività 
didattico-educative 
- Eventuali attività educative specifiche 
nel periodo finali dell’anno (feste di fine 
anno) 
- Avvisi sulla quotidianità scolastica e 
sull’organizzazione di ciascun plesso 
- Verifica dei progetti in corso 
- Varie ed eventuali 

- - - - - - - - - -  
- Relazione sull’andamento delle attività 
didattico-educative 
- Comunicazione ai genitori 
rappresentanti di eventuali attività 
educative specifiche nel periodo finale 
dell’anno scolastico 
- Informazioni sulle visite guidate (giorni, 
orari, aspetti particolari) 

 APRILE 2020 

 Mer 
01 

Corsico 
S.Maria 

17,00/18,00 
( 1 h ) 

 
18,00/19,00 

(1 h) 

Assemblea Genitori 
 

Colloqui Famiglie 

- Andamento delle attività didattiche 
- Verifica dei progetti in corso 
- Festa di fine anno 
- Proposte per il nuovo anno 
- Varie ed eventuali 

 Mer  
15 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
(2 h) 

Programmazione mensile 
di sezione 

Sviluppo delle UDA 

 MAGGIO 2020 

  
Ven 
Data 

da 
fissare 

Auditorium 
Mussini 

17,00/19,00 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario  

 Mer 
27 

Corsico 
S.Maria 

16,30/18,30 
(2h) 

Intersezione Tecnica 
Docenti 

- Verifica progettazione annuale plesso, 
progetti, attività svolte e uscite. 
- Progetti e proposte per l’anno 
scolastico 20/21 
- Predisposizione Schede certificazione 
competenze alunni di cinque anni 

 GIUGNO 2020 

 Mer 
03 

Corsico 
S.Maria 

18,00/19,00 
(1 h) 

Assemblea genitori nuovi 
iscritti 

- Modalità organizzative del plesso 
- Consegna elenco corredo 
- Consegna Regolamento 
 

 Mer 
10 

Corsico 
S.Maria 

 

17,00/18,00 
(1h) 

Formazione sezioni  

 Ven 
19 

Corsico S.Maria  FINE TEMPO PIENO  



 Lun 
22 

Corsico S.Maria  INIZIO TEMPO RIDOTTO 8,00/13,00 con pre-scuola e mensa 

 Mar 
30 

Corsico S.Maria  TERMINE ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 

 

 Mar 
30 

Auditorium 
Mussini 

Da definire 
(2 h) 

Collegio Docenti Unitario  

 
 

 

CALCOLO 
ORE 

Art. 29 c. 3.a): 33 ore (ore 16 C.D.U. + ore 3 Coll.Doc.Plesso. –  ore 14 
Programmazioni di sezione ) + eventuali 4 ore di agg. Primo Soccorso 
Art. 29 c. 3.b): 11 ore (Consigli Intersezione) 

Il quadro riassuntivo delle attività funzionali all’insegnamento – CCNL art. 29- è così di seguito determinato: 
Comma 3. a) collegio plenario e settoriale, programmazione e verifica iniziale e finale, riunioni per materia, 
consegna schede, attività di formazione, studio, ricerca funzionali alla progettazione didattica (max 40 ore) (1) 
Comma 3. b) consigli di classe, interclasse, intersezione anche con i rappresentanti dei genitori (max 40 ore) 
Comma 3. c)scrutini ed esami (q.b.); 
Comma 4 colloqui con le famiglie (q.b.) 

 

Qualsiasi superamento dei limiti orari stabiliti nel presente Piano, se non autorizzato preventivamente dal 
Dirigente Scolastico, sarà considerato prestazione volontaria e in quanto tale non darà diritto ad alcun 
compenso accessorio. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 
Dott.ssa Giovanna Montagna(*) 

 
(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la 
firma autografa. 

 

------------------------------------------------------------------- 
(1) Obblighi del personale scolastico assunto con contratto a tempo parziale 

 

L’ordinanza della Corte di Cassazione – Sezione Lavoro n. 7320 del 14 marzo 2019 ha stabilito che il personale scolastico assunto con 

contratto a tempo parziale ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale con le stesse 

modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche 

se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento. 

Il docente part time è tenuto ad assicurare le attività funzionali all’insegnamento e, quanto alle attività collegiali, solo quelle 

previste dal CCNL 29.11.2007 art. 29, comma 3, lettera b, ossia la partecipazione ai consigli di classe, interclasse, intersezione, sono 

soggette a riduzione proporzionale commisurata all’orario di insegnamento. 

Nel corso dell’anno scolastico, pertanto, anche i docenti in regime di part time dovranno partecipare a TUTTE le attività collegiali 

previste dalla lettera a (collegi docenti, distribuzione schede, colloqui con le famiglie, incontri di programmazione, ecc), mentre verrà 

effettuata una riduzione relativamente alle attività previste dalla lettera B).  

Solo i docenti in servizio su più scuole presenteranno un piano delle attività in cui indicheranno, anche per la lettera A), i giorni in cui 

saranno presenti nell’una e nell’altra scuola fino a un massimo di 40 ore totali. 

Si rammenta che le ore funzionali all’insegnamento rappresentano per tutti i docenti (sia con contratto a tempo pieno che a tempo 

parziale) un obbligo di servizio dal quale non è possibile chiedere di essere “esonerati” se non per motivi validi e documentati. 

 

 


