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Scuola Secondaria di Primo Grado “G. Robecchi” 
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Sito internet: www.icvialelibertavigevano.gov.it 
Codice Fiscale  94034000185 – 

Codice Meccanografico: PVIC83100R 

 

Circ. n. 23              

AI DOCENTI 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Al DSGA 
Al personale ATA 

All’Albo 
Al sito web 

 

OGGETTO: Piano degli impegni annuali della SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

Il Collegio Docenti Unitario, con relativo OdG, verrà sempre convocato ufficialmente dal DS almeno cinque 

giorni prima dello stesso. 

Le date delle altre riunioni sono da considerarsi invece già definitive e ufficiali; verrà data ulteriore 

comunicazione scritta soltanto in caso di rinvio e/o spostamento. 

Per la verbalizzazione dei consigli di classe, sono stati predisposti moduli pubblicati sul sito alla voce 

MODULISTICA. 

NB. Il presente calendario potrebbe necessariamente subire alcune variazioni che saranno 

tempestivamente comunicate. 

 

DATA 
ORA/ 

DURATA 
ORGANISMO ARGOMENTI TRATTATI (ODG) 

SETTEMBRE 2019 

Lun 2 
 
 

10.00-12.00 
(2 h) 

Collegio Docenti 
Unitario  

Mar 3 9.00-12.00 
(3 h) 

Collegio Docenti 
Settoriale 

 

Mer 4 
 

9.00-12.00 
(3 h) 

Progettazione collegiale 
  

Gio 5 9.00-10.30 
(1,5 h) 

Riunione di 
Dipartimento  

10.30-12.00 
 
 

CdC Classi I 
  

Ven 6 9.00-10.30 CdC Classi II e III  

10.30-12.00 
(1,5 h) 

Collegio settoriale 
 

Condivisione dei lavori delle giornate precedenti 
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Lun 9 Inizio attività didattiche 

Mer 11 
14.30-16.30 

(2 h) 
Collegio Docenti 
Unitario 
 

 

Gio 26 
17.00-19.00 

(2 h) 
Collegio Docenti 
Unitario 

 

OTTOBRE 2019 

Mar 8 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori)  

CORSO E (1-2-3) 

CORSO F (1-2) 

Vaccaro, Gualla, 

Patrucchi su entrambi 

1. Situazione iniziale della classe 
2. Programmazione di classe 
3. Rilevazione dei bisogni per alunni BES (stranieri, 

DSA, DVA, disagio) 

4. Varie 

Mer 9 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori)  

CORSO A (1-2-3) 

CORSO B (3-1-2) 

Patrucchi su entrambi 

Gio 10 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori)  

CORSO C (1-2-3) 

CORSO D (1-2-3) 

Fr/Sp classi articolate;  
De Rosa, Santi, Puggina 
Patrucchi su entrambi 

Gio 24 

17.00-19.00 

(1 h) 

Assemblea di classe  
(con docenti 
coordinatori e segretari) 
+  
Elezione Consigli di 
classe 

1. Situazione della classe e presentazione della 
programmazione 

2. Modalità di elezione Rappresentanti dei genitori 
nei Consigli di Classe 

3. Ruolo e funzioni del rappresentante di classe 
4. Insediamento seggi, elezioni dei rappresentanti di 

classe 
Ven 25 17.00-19.00 

    (2 h) 

Collegio Docenti 
Unitario 

Aggiornamento PTOF 

 NOVEMBRE 2019 

Lun 4  
Inizio ricevimento individuale 

Inserimento Piani di Lavoro Docenti nel Registro elettronico 

Mer 6 15.00–16.30 

(1,5 h) 

Riunione di 
Dipartimento 
 

Programmazione 

Mar 12 14.30-17.30 

Consigli di classe 

(con genitori) 

CORSO A (3-1-2) 

CORSO B (2-1-3) 

Patrucchi su entrambi 

1. Pianificazione delle attività (programmazione 
curricolare, educazioni, attività di recupero e di 
approfondimento); 

2. Programmazione alunni diversamente abili. 
3. Compilazione PDP (per DSA, stranieri e disagio) 
4. Visite didattiche e viaggi di istruzione 
 

Con i genitori: 
5. Insediamento dei rappresentanti di classe; 
6. Raccolta delle osservazioni dei genitori; 
7. Informazione sulle attività programmate per la 

classe da novembre a gennaio; 
8. Visite didattiche e viaggi di istruzione 

Mer 13 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO C (3-1-2) 

CORSO D (3-2-1) 

Fr/Sp classi articolate;  
De Rosa, Santi, Puggina 
Patrucchi su entrambi 



Gio 14 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO E (3-2-1) 

CORSO F (2-1) 

Vaccaro, Gualla, 
Patrucchi su entrambi 

9. Varie 

Da lun 18 
a ven 22 

Consegna PDP/PEI alle famiglie 

DICEMBRE 2019 

Lun 2 17.00-19.00 
(2h) 

Collegio Docenti 
Unitario 

 

Mar 10  
 
14.30-15.30 
15.30-16.30 
16.30-17.30 

Consigli di Classe terze  
(senza genitori) 
3 A - 3 B 
3 E 
3 C - 3 D 

Formulazione Consiglio orientativo 

Gio 12 17.00–19.00 
(2 h) 

Ricevimento generale genitori; per classi terze consegna consiglio orientativo 

Mar 17 14.30-16.00 
(1,5 h) 

Riunione di 
Dipartimento 
 

1. Progettazione e modalità di svolgimento di 
prove di verifica disciplinari comuni 
intermedie  

2. Programmazione di interventi di recupero e 
sostegno didattico; 

3. Organizzazione “Open Day” 

GENNAIO 2020 

Ven 17 Termine ricevimento individuale 

Mar 28 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori)  

CORSO C (1-2-3) 

CORSO D (1-2-3) 

Fr/Sp classi articolate;  
De Rosa, Santi, Puggina 

Patrucchi su entrambi  Per scrutini: 

1. Stesura giudizi globali 
2. Voto di comportamento 

 Mer 29 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori)  

CORSO E (1-2-3) 

CORSO F (1-2) 

Vaccaro, Gualla, Patrucchi 
su entrambi 

Gio 30 14.30-17.30 

Consigli di classe 

(con genitori) 

CORSO A (1-2-3) 

CORSO B (3-1-2) 

Ven 31  SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE     A rotazione dalle ore 14.30   

FEBBRAIO 2020 

Lun 3 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE     A rotazione dalle ore 14.30   

Mar 4 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE     A rotazione dalle ore 14.30   

Mar 11 17.00–19.00 
(2 h) 

Ricevimento generale 

Mer 19 17.00-19.00 Riunione di Dipartimento Programmazione e continuità con la scuola primaria 

Sab 29 Giorno di rientro per recupero (ORARIO DEL LUNEDI’) 

MARZO 2020 



Lun 2 Inizio ricevimento individuale 

Gio 12 17.00-19.00 
(2h) 

Collegio Docenti Unitario  

Mar 17 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO E (1-2-3) 

CORSO F (1-2) 

Vaccaro, Gualla, Patrucchi 

su entrambi 

1. Situazione della classe 
2. Pianificazione delle attività da marzo a fine anno 
3. Prime proposte libri di testo  
4. Compilazione scheda di rilevazione delle 

competenze linguistiche per stranieri in 
alfabetizzazione  

 

Con i genitori:  

5. Illustrazione dell’andamento didattico – 
disciplinare 

6. Raccolta delle osservazioni dei rappresentanti di 
classe 

7. Informazione sulle attività previste per la classe 
da marzo a fine anno 

8. Varie  

Mer 18 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO A (1-2-3) 

CORSO B (3-1-2) 

Patrucchi su entrambi 

Gio 19 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO C (1-2-3) 

CORSO D (1-2-3) 

Fr/Sp classi articolate;  
De Rosa, Santi, Puggina 
Patrucchi su entrambi 

APRILE 2020 

Sab 18 Giorno di rientro per recupero (ORARIO DEL MARTEDI’) 

Mer 22 
17.00–19.00 

(2 h) 
Ricevimento genitori su invito dei docenti  

Mer 29 
 

15.00-16.30 
(2 h) 

Riunione di Dipartimento 1. Libri di testo 
2. Prove d’esame 

MAGGIO 2020 

Mar 5 14.30-17.30 

Consigli di classe 

(con genitori) 

CORSO A (1-2-3) 

CORSO B (3-1-2) 

Patrucchi su entrambi 

1. Situazione della classe 
2. Esame del percorso scolastico di ciascun alunno 
3. Verifica delle attività della classe  
4. Compilazione PDP (esito finale) per BES (stranieri in 
alfabetizzazione, DSA, disagio)  
5. Adozione Libri di Testo 
6. Varie 
 
Con i genitori:  
7. Raccolta delle osservazioni dei rappresentanti di 
classe 
8. Informazione sulle attività previste per la classe da 
marzo a fine anno 
9. Adozione libri di testo  
10. Varie  

Mer 6 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO C (1-2-3) 

CORSO D (1-2-3) 

Fr/Sp classi articolate;  
De Rosa, Santi, Puggina, 
Patrucchi su entrambi 

Gio 7 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(con genitori)  

CORSO E (1-2-3) 

CORSO F (1-2) 

Vaccaro, Gualla, 
Patrucchi su entrambi 

Ven  
(data da 

fissare per 
emissione 
circolare 

libri di 
testo) 

17.00/19.00 
(2 h) 

Collegio Docenti 
Unitario 

1. Adozione libri di testo 
2. Varie 

Ven 15 Termine ricevimento individuale 



Ven 29 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori) 

CORSO A (3-2-1) 

CORSO B (3-1-2) 

Adempimenti preparatori alle operazioni di scrutinio 

finale 

GIUGNO 2020 

Mer 3 14.30-18.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori) 

CORSO C (1-2-3) + 1F 

Adempimenti preparatori alle operazioni di scrutinio 

finale 
Gio 4 14.30-17.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori) 

CORSO D (3-2-1) + 2F 

Ven 5 14.30-18.30 

Consigli di Classe 
(senza genitori) 

CORSO E (3-1-2)  

Lun 8 SCRUTINI FINALI CLASSI 3e    a rotazione dalle ore 14.00            

Mar 9 SCRUTINI FINALI CLASSI 1e-2e    a rotazione mattina e pomeriggio 

Mar 30 Collegio docenti unitario 

 

CALCOLO ORE 
Art. 29 c. 3. a): 35 ore  

Art. 29 c. 3. b): Consigli di classe ore 40 max 

Il quadro riassuntivo delle attività funzionali all’insegnamento – CCNL art. 29 – è così di seguito 

determinato: 

Comma 3. a) collegio plenario e settoriale, programmazione e verifica iniziale e finale, riunioni per 

materia, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, attività di formazione, studio, ricerca 

funzionali alla progettazione didattica (max 40 ore); (1) 

Comma 3. b) consigli di classe, interclasse, intersezione anche con i rappresentanti dei genitori (max 40 

ore); 

Comma 3. c) scrutini ed esami (q.b.); 

Comma 4 colloqui con le famiglie (q.b.) Colloqui Famiglie 

 

Qualsiasi superamento dei limiti orari stabiliti nel presente Piano, se non autorizzato preventivamente dal 

Dirigente Scolastico, sarà considerato prestazione volontaria e in quanto tale non darà diritto ad alcun 

compenso accessorio. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa. 

------------------------------------------------------------------- 

(1) Obblighi del personale scolastico assunto con contratto a tempo parziale 

L’ordinanza della Corte di Cassazione – Sezione Lavoro n. 7320 del 14 marzo 2019 ha stabilito che il personale scolastico assunto 

con contratto a tempo parziale ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale con le stesse 

modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale 

anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento. 



Il docente part time è tenuto ad assicurare le attività funzionali all’insegnamento e, quanto alle attività collegiali, solo quelle 

previste dal CCNL 29.11.2007 art. 29, comma 3, lettera b, ossia la partecipazione ai consigli di classe, interclasse, intersezione, sono 

soggette a riduzione proporzionale commisurata all’orario di insegnamento. 

Nel corso dell’anno scolastico, pertanto, anche i docenti in regime di part time dovranno partecipare a TUTTE le attività 

collegiali previste dalla lettera a (collegi docenti, distribuzione schede, colloqui con le famiglie, incontri di programmazione, ecc), 

mentre verrà effettuata una riduzione relativamente alle attività previste dalla lettera B).  

Solo i docenti in servizio su più scuole presenteranno un piano delle attività in cui indicheranno, anche per la lettera A), i giorni in 

cui saranno presenti nell’una e nell’altra scuola fino a un massimo di 40 ore totali. 

Si rammenta che le ore funzionali all’insegnamento rappresentano per tutti i docenti (sia con contratto a tempo pieno che a 

tempo parziale) un obbligo di servizio dal quale non è possibile chiedere di essere “esonerati” se non per motivi validi e 

documentati. 

 


