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Circ. n.  187                          Vigevano, 03 marzo 2020 

A tutto il personale 
Al DSGA 

Ai genitori e agli alunni 
E p.c. alla RSPP, Ing, Elisabetta Claus 

E p.c. al medico competente, dott. Luca Abatangelo  
c/o AP Group – Vigevano S.r.l.   

E p.c. alla RLS, ins. Livia Sprocatti  
E p.c. al Garante per la Privacy, dott. Giancarlo Favero 

Atti 
Sito web 

 
Oggetto: DPCM del 1° marzo 2020 - Stato di salute del personale – Accesso ai locali dell’istituto  

Gentilissimi tutti, 

Visto il DPCM del 1° marzo 2020 

Le attività didattiche sono sospese fino all'8 marzo 2020.  

Il personale ATA presterà regolare servizio, tuttavia gli uffici di segreteria resteranno chiusi fino a 
nuova disposizione. Il personale sarà contattabile via email oppure al telefono in orario 8,00-9,00 e 
12,30-14,00. 

Considerato che è responsabilità del Datore di Lavoro tutelare la salute e sicurezza nei luoghi di 
lavoro e che in settimana il personale potrà accedere agli edifici dell’Istituto, è necessario prendere 
visione  

➢ delle disposizioni dell’allegato 4 al DPCM 1° marzo 2020   

➢ delle LINEE GUIDA allegate, con informativa prevista nei precedenti decreti ministeriali 
pubblicati sul sito al link www.icvialelibertavigevano.edu.it/emergenza-coronavirus/, firmando per 

presa visione il foglio allegato che sarà reso disponibile in segreteria presso il DSGA. 

Resta fermo l’obbligo del lavoratore di segnalare al datore di lavoro qualsiasi situazione di 
pericolo per la salute e la sicurezza sui luoghi di lavoro. Al riguardo, il Ministro per la pubblica 
amministrazione ha recentemente fornito indicazioni operative circa l’obbligo per il dipendente 
pubblico e per chi opera a vario titolo presso la P.A. di segnalare all’amministrazione di provenire 
da un’area a rischio (vedi disposizione del Garante della Privacy allegata) . In tale quadro si invita 
il personale, ove necessario, a fornire tali comunicazioni scrivendo alla mail 
ds@icvialelibertavigevano.edu.it 
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ACCESSO DI ESTERNI AI LOCALI DELL'ISTITUTO 
L’ingresso degli esterni (genitori, studenti, fornitori, etc) nell’edificio scolastico sarà consentito solo 
previo appuntamento telefonico o via email.  
L’utente dovrà sostare a una distanza minima di due metri rispetto al personale amministrativo in 
servizio. 

ACCESSO DI DOCENTI AI LOCALI DELL'ISTITUTO E USO DEI LABORATORI 
I docenti che volessero fruire delle postazioni tecnologiche dell’istituto per gestire le lezioni a 
distanza, potranno utilizzare i laboratori della scuola solo previa comunicazione al Dirigente 
Scolastico, ds@icvialelibertavigevano.edu.it 
Ad ogni laboratorio potrà accedere contemporaneamente un numero di docenti non superiore al 
40% della capienza massima dello stesso, con l’accortezza di osservare una distanza di sicurezza di 
due metri gli uni dagli altri. 
L’accesso alla sala professori sarà consentito solo per prendere libri/documenti dal cassetto 
personale; non sarà consentita la presenza di più di tre docenti contemporaneamente. 
I docenti dovranno mantenere una distanza minima di due metri rispetto ad altro personale 
presente. 

Poiché i Collaboratori Scolastici hanno iniziato la pulizia degli ambienti  di tutti i plessi con 
disinfettanti e candeggina, al fine di evitare che le aree vengano nuovamente contaminate 
dall’accesso di persone esterne (docenti compresi) che vanificherebbe il lavoro svolto, si chiede 
cortesemente di ridurre allo stretto indispensabile l’accesso stabile ai locali. 

INDICAZIONI PER ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
Il personale dovrà mantenere una distanza minima di due metri rispetto ad altro personale 
presente. 
Le porte degli uffici, di norma, resteranno chiuse e i locali dovranno essere arieggiati 
frequentemente. 
 
PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 
I collaboratori scolastici dovranno mantenere una distanza minima di due metri rispetto ad altro 
personale presente. 
I collaboratori scolastici dovranno pulire in modo approfondito le superfici e gli ambienti scolastici. 
Tutto il materiale utilizzato per la pulizia dovrà essere riposto negli appositi spazi dedicati. 
I collaboratori scolastici dovranno utilizzare guanti monouso. 
 
Un cordiale saluto. 

RSPP 
Ing. Elisabetta Claus  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 
Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

Allegati: 
DPCM 1° marzo 2020 con Allegato 4 
LINEE GUIDA CON INFORMATIVA  
FIRMA per presa visione LINEE GUIDA CON INFORMATIVA 
DISPOSIZIONE DEL GARANTE DELLA PRIVACY 
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