
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI VIALE LIBERTA’ 

Scuole dell’ Infanzia  “S. Maria delle Vigne” -  “C. Corsico” 
Scuole Primarie   “E. De Amicis”  -  “ A. Botto” 

Scuola Secondaria di Primo Grado “G. Robecchi” 
Viale Libertà, 32 – 27029 Vigevano (PV)  Tel. 0381/42464 -  Fax  0381/42474 

e-mail pvic83100r@Istruzione.It -  Pec: pvic83100r@pec.istruzione.It 
Sito internet: www.icvigevanovialeliberta.it 

Codice Fiscale  94034000185 – 
Codice Meccanografico: PVIC83100R 

 

Circ. n. 11                 Vigevano, 10 settembre 2021 

AI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 
Al DSGA 

Al personale ATA 
All’Albo 

Al sito web 
OGGETTO: Piano degli impegni annuali della SCUOLA PRIMARIA 

 

Il Collegio Docenti Unitario, con relativo OdG, verrà sempre convocato ufficialmente dal DS almeno 

cinque giorni prima dello stesso. 

Le date delle altre riunioni sono da considerarsi invece già definitive e ufficiali; verrà data ulteriore 

comunicazione scritta soltanto in caso di rinvio e/o spostamento. Per la verbalizzazione dei consigli 

di interclasse, sono stati predisposti moduli pubblicati sul sito alla voce MODULISTICA.  

Le date di correzione delle prove INVALSI alla scuola primaria saranno comunicate a ridosso delle 

prove stesse (che generalmente hanno luogo in maggio). 

NB. Il presente calendario potrebbe necessariamente subire alcune variazioni che saranno 

tempestivamente comunicate.  

DATA SEDE 
ORA/ 

DURATA 
ORGANISMO 

ARGOMENTI TRATTATI 
(ODG) 

SETTEMBRE 2021 

Mer 1 Videoconf 
17.00/19.00 

(2 h) 
Collegio Docenti 

Unitario 
 

Gio 2 
Videoconf 

 
9.00/12.00 

(3 h) 
Collegio Docenti 

Settoriale 

1. Proposta Piano Annuale 
attività collegiali settoriali 
2. Assegnazione Docenti alle 
Classi 
3.Proposta Presidenti e 
Segretari Interclasse 
4.Criteri stesura orario 
5. Proposta FS /commissioni 
6.Accoglienza Classi I e alunni 
H 
7.Novità su GOOGLE SUITE 
FOR EDUCATION * 
8. Progetti e attività PTOF 
9. Corsi formazione: proposte 
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Ven 3 Videoconf 
9.00/12.00 

(3 h) 

Programmazione 
collegiale: 

verifica iniziale 

1. Revisione Curricolo* 
2.Revisione Curricolo 
Educazione Civica 
3.Curricolo inglese 
potenziato: docente 
madrelingua +CLIL 
4.Competenze Disciplinari 
declinate anche per 
Competenze chiave europee 
5.Individuazione obiettivi 
minimi e programmazione 
stranieri e BES (DVA, DSA, 
disagio) 
6.Definizione delle prove 
d’ingresso e delle prove 
comuni per classi parallele. 
7. Criteri di valutazione 
8. Proposte e organizzazione 
uscite didattiche (scegliere 
anche accompagnatori) ed 
eventi 
-------------------------------- 

* I curricoli della varie 
discipline saranno sviluppati 
all’interno della propria 
Interclasse, per sottogruppi 
di docenti. 

Lun 6 Videoconf 
9.00/12.00 

(3 h) 
Consigli 

d’Interclasse 

1. Panoramica alunni 
nuove classi prime/nuovi 
inserimenti 

2. Attività per accoglienza 
alunni 

3. Copertura alunni DVA e 
BES nei primi giorni di 
scuola 

4. Curricolo inglese 
potenziato: docente 
madrelingua +CLIL 

5. Disamina e condivisione 
Guida per stare bene a 
scuola (alunni classi 
prime) 

6. Condivisione del 
contratto formativo 
(Patto di 
corresponsabilità)  da 
proporre ai genitori nelle 
assemblee di classe. 

7. Condivisione 
Regolamento 
disciplinare 



Mar 7 
De Amicis 

Anna Botto 

9.00/12.00 
(3 h ) 

Messa a punto degli 
orari delle attività 

didattiche. 
 

17,00/18,00 

Incontro team di 
classe e genitori in 

videoconf. 

1.Primo giorno di scuola: 
accoglienza alunni 
2.Protocollo di sicurezza anti 
Covid-19 
3.Curricolo inglese 
potenziato: docente 
madrelingua +CLIL 
4.Goolge Suite for Edication 
5.Libretto STAR BENE A 
SCUOLA 
6.Regolamento di plesso 
7.Patto di Corresponsabilità 
8.Modalità di Comunicazione 
con le famiglie 
9.Frequenza e numero 
massimo assenze 
10.Comunicazione assenze 
per terapie 
11.Mensa 
12.Delega per ritiro alunni 
 

Mer 8 
De Amicis 

Anna Botto 
9.00/12.00 

(3 h ) 
Allestimento classi  

Gio 9 

De Amicis 
Anna Botto 

9.00/12.00 
(3 h) 

Allestimento classi 
(prosecuzione 

lavori) 
 

(videoconf) 
14,45/16,45 

(2 h) 
Collegio Docenti 

Unitario 

1. PAA vari ordini 
2. Nomine; 
3. Criteri per la 

sostituzione degli 
insegnanti assenti; 

4. Decreto istitutivo GLI 
e GLO 

Ven 10 

De Amicis 
Botto 

(videoconf) 
 

9.00/11.00 
(2 h) 

 

Programmazione 
settimanale 

1.  Programmazione attività 
didattiche primi giorni 

Lun 13 
 

 8.30/12.30 
INIZIO ATTIVITA’ 

DIDATTICHE 
con pre-scuola 

 

Merc 15 
De Amicis 

Botto 
14,30/16,30 

Programmazione 
settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 



2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

Gio  16  8,30/16,30 

INIZIO TEMPO 
PIENO 

con pre, post-scuola 
e   mensa 

 

Mer 22 
De Amicis 

Botto 
16,30/18,30 

Programmazione 
settimanale 

Sviluppo e programmazione 
degli obiettivi e delle attività 
didattiche settimanali 

Mer 29 
De Amicis 

Botto 
16,30/18,30 

Programmazione 
settimanale 

 

Gio 30  17,00/19,00 
(2 h) 

Collegio docenti 
unitario   

 

OTTOBRE 2021 

Mer 6 Videoconf 
17.30/19.30 
(2 h. totali) 

Programmazione 
bimestrale 

Sviluppo programmazione 
degli obiettivi e delle attività 
didattiche settimanali 

Mer 
13-20-27 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(6 h) 

13 - 
Programmazione di 

équipe 
20 – 27 

Programmazione 
settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 
 

Mar 12 Videoconf. 18,00-19,00 GLI 

1. Insediamento del GLI per l’a. s. 
2020-2021  

2. Analisi della situazione di 
partenza degli alunni H e BES 
presenti nella scuola e 
monitoraggio iniziale del Piano 
per l’Inclusione per a. s. 2021-
2022  

3. Pianificazione dei rapporti con 
gli operatori extrascolastici per a. 
s. 2021-2022 

4. Elaborazione di eventuali 
proposte o modifiche di modelli di 
piani educativi individualizzati e di 
piani didattici personalizzati; 
eventuali proposte di 
aggiornamento dei protocolli di 
accoglienza per alunni DVA, DSA e 
Stranieri pubblicati sul sito web 
dell’IC. 

5. Analisi della situazione 
complessiva nell’ambito dei plessi 
di competenza e gestione del 
personale assegnato nell’organico 
della scuola (numero degli alunni 
in situazione di handicap, numero 
degli alunni BES, tipologia degli 
handicap e dei BES, classi 

https://www.icvialelibertavigevano.edu.it/protocolli-accoglienza/
https://www.icvialelibertavigevano.edu.it/protocolli-accoglienza/


coinvolte, numero di docenti 
impiegati) 

6. Proposte (progetti, gestione 
delle risorse) finalizzate 
all'inclusione degli alunni 

Lun 18 Videoconf 
17.30/18.30 

(1h) 

Elezione 
rappresentante di 

classe 

1.Illustrazione attività 
programmate, visite 
didattiche e viaggi di 
istruzione 
2.  Presentazione della 
programmazione didattica 
educativa. 
Illustrazione ruolo e funzione 
del rappresentante di classe 
Modalità di elezione dei 
rappresentanti dei genitori 
nei Consigli di classe 

Mar 19  17,30/19,00 
INSEDIAMENTO 

SEGGI 
Da definire 

1. Insediamento seggi e 
apertura votazioni a cura dei 
sig. genitori 
2. Varie ed eventuali 

Lun 25  Videoconf. 
A rotazione 
16.30/18.30 

(2 h) 
Convocazione GLO  

Approvazione PEI DI 
182/2020 entro 31 ottobre 

Gio 28 Videoconf 
17.00/19.00 

(2 h) 
Collegio Docenti 

Unitario 
1. Aggiornamento PTOF 
2. Varie ed eventuali 

     

NOVEMBRE 2021 

Mer 
3-10-17-

24 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(6 h) 

10 - 
Programmazione di 

équipe 
3-17-24 

Programmazione 
settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

Lun 8 Videoconf 

17.30/18.30 
(1 h) 

18.30/19.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse giuridica 

Preparazione interclasse 
giuridica 
 
1. Insediamento consiglio 
interclasse 
2. Andamento didattico 
3. Illustrazione iniziative 
4. Varie ed eventuali 

Da lun 22 a ven 26 : Consegna PDP alle famiglie 

DICEMBRE 2021 

Mer 1 Videoconf 
17.30/19.30 
(2 h. totali) 

Programmazione 
bimestrale 

Sviluppo programmazione 
degli obiettivi e delle attività 
didattiche settimanali 

Ven 10 Videoconf 
17.30/19.30 

(2 h) 
Colloqui con le 

famiglie 
Incontri individuali 

Lun 13 Videoconf 
17.00/19.00 

(2 h) 
Collegio Docenti 

Unitario 
1. Regolamento iscrizioni 
2. Open days 



Mer 15-
22 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

15-Programmazione 
di équipe 

22 Programmazione 
settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

Gio 23 INIZIO DELLE VACANZE NATALIZIE 

GENNAIO 2022 

Lun 10 RIPRESA ATTIVITÀ  DIDATTICHE 

Mer 
12-19-26 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(4 h) 

19 - 
Programmazione di 

équipe 
12-26 - 

Programmazione 
settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

Lun 17 Videoconf 

17.30/18.30 
(1 h) 

18.30/19.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse giuridica 

Preparazione interclasse 
giuridica 
 

1. 1. Insediamento consiglio 
interclasse 

2. 2. Andamento didattico 
3. 3. Illustrazione iniziative 
4. 4. Varie ed eventuali 

FEBBRAIO 2022 

Mer 2 Videoconf 
17.30/19.30 
(2 h. totali) 

Programmazione 
bimestrale 

Programmazione di area 
2°quadr. 

Gio 3 Da definire Dalle 16,40 
Scrutini I 

Quadrimestre 
Classi I, II, III De Amicis 
Classi I, II Botto 

Ven 4 Da definire Dalle 16,40 
Scrutini I 

Quadrimestre 
Classi IV e V De Amicis 
Classi III, IV e V Botto 

Mer 
9-16-23 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(6 h) 

9 - Programmazione 
di équipe 

16-23 
Programmazione   

settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

Lun 21 Videoconf 
17.30/19.30 

(2h) 

Colloqui con le 
famiglie sui risultati 
del I quadrimestre 

Su richiesta dell’insegnante, 
finalizzato a illustrare il 
documento di valutazione 
on-line 

MARZO 2022 

Lun 7 Videoconf 

17.30/18.30 
(1 h) 

18.30/19.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse giuridica 

Preparazione interclasse 
giuridica 

1. 1.Andamento didattico e 
disciplinare 

2. 2. Verifica delle attività e dei 
progetti in itinere 

3. 3. Varie ed eventuali 

Lun 14 Videoconf 
A rotazione 

16,30-18,30 
GLO 4. 1. Verifica intermedia PEI 



Mar 15 Videoconf 
17.00/19.00 

(2 h) 
Collegio Docenti 

Unitario 
Da definire 

Mer 
2-9-16-
23-30 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(8 h) 

9 - Programmazione 
di équipe 

2-16-23-30 
Programmazione   

settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

APRILE 2022 

Mer 6 Videoconf 
17.30/19.30 
(2 h. totali) 

Programmazione 
bimestrale 

Sviluppo programmazione 
degli obiettivi e delle attività 
didattiche settimanali 

Lun 11 Videoconf 
17,30/19,30 

(2 h) 
Colloqui con le 

famiglie 
Incontri individuali 

Da gio 14 a mar 19 VACANZE PASQUALI 

Mer 
13-20-27 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(6 h) 

13 - 
Programmazione di 

équipe 
20-27 - 

Programmazione 
settimanale 

1.Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2.Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3.Varie ed eventuali 

MAGGIO 2022 

Lun 2 
De Amicis 

Anna Botto 

16.30/17.30 
(1 h) 

17.30/18.30 
(1 h) 

Interclasse tecnica 
 

Interclasse 
Giuridica 

Preparazione interclasse 
giuridica 

1. Andamento didattico 
2. Illustrazione iniziative di 
fine anno 
3. Proposte nuove adozioni 
libri di testo 
4. Verifica delle attività e dei 
progetti svolti 
5. Varie ed eventuali 

Lun 9 Videoconf 
17.30/19.30 

(2 h) 

Colloqui con le 
famiglie 

 
Incontri su appuntamento 

Mer 
4-11-18 -

25 

De Amicis 
Anna Botto 

16.30/18.30 
(6 h) 

11 – 
Programmazione di 

équipe 
(preparazione 
verifiche finali) 

4-18-25  
Programmazione 

settimanale 
(inizio stesura 
documenti di 
valutazione) 

1. Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 

2. Verifica 
dell’andamento didattico 
ed educativo 

3. Compilazione PDP 
esito finale per BES 

4. Eventuali non ammissioni 
5. Varie ed eventuali 

Lun 16  Videoconf 
17.30/19.30 

(2 h) 
Collegio Docenti 

Unitario 
1. Adozione libri di testo 
2. Varie 

Ven 20 Videoconf. 18,00-19,00 GLI 
1. Adempimenti di fine anno 

scolastico insegnanti di 
sostegno 



2. Nuovo PEI: tempistica 
adempimenti di giugno e 
definizione GLO 

3. Piano Annuale per l’Inclusione 
a. s. 2020-2021  

4. Proposte (progetti, gestione 
delle risorse) finalizzate 
all'inclusione degli alunni 

5. Eventuali criticità o punti di 
forza sorti nel corso dell’anno 
scolastico in corso 

GIUGNO 2022 

Mer 1 

De Amicis 
Botto 

8.30/12.30 
(4 h) 

INIZIO ORARIO 
ANTIMERIDIANO 

 

De Amicis 
Botto 

14,30/16,30 
Programmazione di 

équipe 

1. Programmazione delle 
attività disciplinari ed 
extradisciplinari 
2. Verifica dell’andamento 
didattico ed educativo 
3. Compilazione PDP esito 
finale per BES 
4. Eventuali non ammissioni 
5. Varie ed eventuali 

Mer 8 
De Amicis 

Botto 
8.30/12.30 

(4 h) 
TERMINE ATTIVITÀ 

DIDATTICHE 
 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO: ATTIVITÀ FUNZIONALI 

Lun 6 
De Amicis 

Botto 
17.00/18.00 Come da circ. 

Gio 9 
De Amicis 

Botto 

9.00/10.00 
- Adempimenti preparatori alle operazioni di 
scrutinio finale 
 

A rotazione 
10.00/12.00 

ed 
eventualment

e nel 
pomeriggio 

GLO 

- Verifica conclusiva PEI 
per l’anno scolastico in 
corso e formalizzazione 
delle proposte di 
sostegno didattico e di 
altre risorse per quello 
successivo 

Ven 10 
…………………

. 
Da definire Scrutini scuola primaria 

lun 13 
De Amicis 

Botto 
(videoconf) 

9.00/12.00 
(3 h) 

Programmazione - odg: 
1. Confronto risultati finali di fine anno e verifica 
finale 
2. Progettazione attività educativo/didattiche a.s. 
2022/2023 
3. Preparazione e definizione delle prove strutturate 
delle classi terze e quarte del mese di novembre 
2022 
4. Preparazione e definizione delle prove di realtà e 
dei compiti autentici delle classi (tutte) nei mesi di 
gennaio e maggio 2023 
5. Raccolta e disamina prove comuni per classi 
parallele per a.s. 2021-22 (inviare file a FS – PTOF) 



Mar 14 
De Amicis 

Botto 
9.00/12.00 

Per i docenti delle classi 5°: colloqui con le ins. delle 
Scuole dell’Infanzia 
De Amicis – Botto: sistemazione aule 

Mer 15 
(in 

videoconf) 
9.00/12.00 

(3 h) 

Collegio Docenti Settoriale 
odg.: 
1. Verifica e adeguamento eventuale del Curricolo 
verticale d’Istituto e delle programmazioni didattiche 
sotto il coordinamento dei Presidenti di interclasse ai 
fini della programmazione didattico-educativa 
annuale 2022-2023, tenuto conto del Piano di 
apprendimento individualizzato e dell’insegnamento 
di Educazione Civica 
2. Eventuali progetti didattico-formativi sia 
curriculari sia extracurriculari da implementare 
nell’a.s. 2022-2023 in coerenza con il P.T.O.F.: 
recupero, musica, teatro, sport, lingue, feste, 
biblioteca e letturavarie; 
3. Visite guidate nell’a.s. 2022-2023 

Gio 16 

De Amicis 
Botto 9.00/12.00 

Formazione classi prime (per i docenti delle classi 
quinte) 
Sistemazione aule 

(videoconf) 
17.00/19.00 

(2 h) 

- Illustrazione documenti di valutazione alle famiglie 
e chiarimenti in merito alle azioni di supporto per il 
recupero degli obiettivi parzialmente raggiunti 
- Illustrazione della Certificazione delle competenze 
degli  alunni classe quinta Primaria 

Lun 20 
De Amicis 

Botto 
9.00/12.00 

Controllo e sistemazione di tutti i documenti digitali: 

- in Segreteria Digitale: i verbali dei collegi docenti 
dei plessi di scuola primaria, i verbali dei consigli di 
interclasse, i verbali mensili di équipe, i verbali degli 
scrutini del I quadrimestre (debitamente firmati 
grafometricamente). 

- sul RE in Materiale Didattico: i verbali di 
programmazione annuale e bimestrale e altro 
materiale predisposto. 

Mar 21 
De Amicis 

Botto 
9.00/12.00 Sistemazione aule 

Mer 22 
De Amicis 

Botto 
9.00/12.00 Sistemazione aule 

Giov 23 
De Amicis 

Botto 
9.00/12.00 Sistemazione aule 

Lun 27 
De Amicis 

Botto 
9.00/12.00 Riordino biblioteca - pulizia file su PC 

Mar 28 Videoconf. 
17.00/19.00 

(2h) 
Collegio Docenti Unitario 

Mer 29 Robecchi 10.00/13.00 Comitato di valutazione per neoassunti secondaria 

Gio 30 Robecchi 10.30/13.30 
Comitato di valutazione per neoassunti primaria e 
infanzia 

 



CALCOLO ORE 

 

Art. 29 c. 3. a): 32 ore + eventuali ore aggiornamento Primo Soccorso 

 

Art. 29 c. 3. b): ore 13 + GLO 

Il quadro riassuntivo delle attività funzionali all’insegnamento – CCNL art. 29 – è così di seguito 

determinato: 

Comma 3. a) collegio plenario e settoriale, programmazione e verifica iniziale e finale, riunioni per 

materia, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini , attività di formazione, studio, ricerca 

funzionali alla progettazione didattica (max 40 ore); 

Comma 3. b) consigli di classe, interclasse, intersezione anche con i rappresentanti dei genitori (max 40 
ore); 

Comma 3. c) scrutini ed esami (q.b.); 
Comma 4 colloqui con le famiglie (q.b.) 

Qualsiasi superamento dei limiti orari stabiliti nel presente Piano, se non autorizzato preventivamente dal 

Dirigente Scolastico, sarà considerato prestazione volontaria e in quanto tale non darà diritto ad alcun 

compenso accessorio. 

NB - Obblighi del personale scolastico assunto con contratto a tempo parziale 

L’ordinanza della Corte di Cassazione – Sezione Lavoro n. 7320 del 14 marzo 2019 ha stabilito che il personale 

scolastico assunto con contratto a tempo parziale ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali 

all’insegnamento di carattere collegiale con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in 

caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è 

disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento. 

Il docente part time è tenuto ad assicurare le attività funzionali all’insegnamento e, quanto alle attività 

collegiali, solo quelle previste dal CCNL 29.11.2007 art. 29, comma 3, lettera b, ossia la partecipazione ai 

consigli di classe, interclasse, intersezione, sono soggette a riduzione proporzionale commisurata all’orario 

di insegnamento. 

Nel corso dell’anno scolastico, pertanto, anche i docenti in regime di part time dovranno partecipare a 

TUTTE le attività collegiali previste dalla lettera a (collegi docenti, distribuzione schede, colloqui con le 

famiglie, incontri di programmazione, ecc), mentre verrà effettuata una riduzione relativamente alle attività 

previste dalla lettera B).  

Solo i docenti in servizio su più scuole presenteranno un piano delle attività in cui indicheranno, anche 

per la lettera A), i giorni in cui saranno presenti nell’una e nell’altra scuola fino a un massimo di 40 ore totali. 

Si rammenta che le ore funzionali all’insegnamento rappresentano per tutti i docenti (sia con contratto a 

tempo pieno che a tempo parziale) un obbligo di servizio dal quale non è possibile chiedere di essere 

“esonerati” se non per motivi validi e documentati. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna(*) 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa. 
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