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Circ. n.  278                                                                                                                        Vigevano, 31 agosto 2021 
 

Scuola Primaria “Anna Botto” 
Ai docenti  

Al personale ATA 

Al personale educativo delle cooperative 

Atti 

Sito web 

Oggetto: Regolamento e modalità organizzative a.s. 2021/2022    

REGOLE DI COMPORTAMENTO PER L’ANNO SCOLASTICO 2021/2022  FINALIZZATE ALLA PREVENZIONE 

DEI CONTAGI DA COVID 19 

Le presenti disposizioni integrano il Protocollo Anti Contagio da Covid-19 pubblicato sul sito istituzionale 

e potrebbero essere suscettibili di modifiche in base alle diverse disposizioni del Comitato Tecnico 

Scientifico e/o del Ministero dell’Istruzione. 

 

LE MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE INDICATE NEL PRESENTE DOCUMENTO CONTANO SUL 

SENSO DI RESPONSABILITÀ’ DI TUTTI, NEL RISPETTO DELLE MISURE IGIENICHE E DEL PRINCIPIO DEL 

“DISTANZIAMENTO FISICO” E SULLA COLLABORAZIONE ATTIVA DI ALLIEVI E FAMIGLIE NELL’ATTUARE 

LE AZIONI PREVISTE PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE DELL’EPIDEMIA. 

LE PRESENTI INDICAZIONI POTRANNO ESSERE SUCCESSIVAMENTE AGGIORNATE A SEGUITO DI 

MUTAMENTI DEL QUADRO NORMATIVO, DELLA PUBBLICAZIONE DI ULTERIORI DOCUMENTI DI 

RIFERIMENTO E DELL’EVOLUZIONE DELLA PANDEMIA. 

 

 

Data di riapertura 13 Settembre 2021 

Orario prima 
settimana 

Ridotto 8.20/8.30 – 12.20/12.30 nei seguenti giorni: lun 13, mar 14 e mer 15 
settembre. Tempo Pieno da gio 16 settembre.. 

Orario ingresso  
Primo ingresso ore 8.20 (classi terze, quarte e quinte) 

Secondo ingresso ore 8.30 (classi prime e seconde) 

Orario uscita 
TEMPO PIENO 

Prima uscita ore 16.20 (classi terze, quarte e quinte) 

Seconda uscita ore 16.30 (classi prime e seconde) 
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Organizzazione 
ingresso 

I docenti, che per contratto devono trovarsi a scuola 5 minuti prima dell’inizio 
delle lezioni , si troveranno all’ingresso  per accogliere gli alunni. I genitori 
accompagneranno i figli fino agli ingressi ma NON dovranno sostare dinanzi al 
portone o in cortile. Anche per il ritiro dovranno attendere fuori dai rispettivi 
cancelli. 

Ingressi scaglionati utilizzando tre punti  di accesso (entrata principale – entrata 
laterale destra – entrata laterale sinistra). Le aule saranno raggiunte seguendo 
percorsi stabiliti. 

 Classi Prime: ingresso ore 8.30 dall’ ingresso principale. Le insegnanti accolgono 
gli alunni all’ingresso e raggiungono l’aula.  

 Classi Seconde: ingresso ore 8.30 dall’ingresso della palazzina laterale a sinistra. 
Le insegnanti accolgono gli alunni all’ingresso della palazzina e raggiungono l’aula.  

 Classi Terze: ingresso ore 8.20, dall’ingresso della palazzina laterale a sinistra. Le 
insegnanti accolgono gli alunni sotto il portico e raggiungono l’aula. 

 Classi Quarte: ingresso ore 8.20, dall’ingresso principale. Le insegnanti accolgono 
gli alunni all’ingresso della palazzina e raggiungono l’aula. 

 Classi Quinte: ingresso ore 8.20 dall’ingresso della palazzina laterale a destra. Le 
insegnanti accolgono gli alunni sotto il portico e raggiungono l’aula. 

Il personale ausiliario collaborerà all’entrata degli alunni. 

I percorsi per raggiungere le aule saranno indicati da apposita segnaletica. 

Per tutti, docenti e alunni, è obbligatorio l’uso della mascherina chirurgica e 
l’igienizzazione delle mani. E’ stato posizionato un erogatore con gel 
igienizzante in ogni aula. 

SI RACCOMANDA IL RIGOROSO RISPETTO DEGLI ORARI. 

Organizzazione 
uscita 

Uscite scaglionate alle 16.20 e alle 16.30, secondo i percorsi stabiliti per l’entrata. 

Il personale ausiliario collaborerà all’uscita degli alunni. 

Organizzazione delle 
attività 

Utilizzo di spazi definiti associati alle classi. Per motivi legati al protocollo sanitario 
NON potranno essere effettuate attività a classi aperte. 

Aule 

Presenza minima di arredi (armadi, scaffali, etc.), poiché riducono la capienza e 
non agevolano la disinfezione. 

Arredate con banchi singoli oppure doppi+singoli, le attuali aule possono 
accogliere tutti gli allievi delle classi, rispettando il principio del distanziamento 
fisico di 1 m.  

Attività didattica 

Le attività si svolgeranno in aula, che potranno accogliere tutti gli allievi delle classi, 
rispettando il principio del distanziamento fisico di un metro. 
All’interno dell’edificio è obbligatorio per tutti l’uso della mascherina.  

Docenti 
Indossano mascherina chirurgica; in cattedra o soli alla lavagna, rispettano una 
distanza minima dagli allievi di almeno 2 metri.  
Possono toccare le stesse superfici toccate dagli allievi solo previa disinfezione 
delle mani. 

Alunni  
Devono indossare la mascherina chirurgica e rispettare la distanza 
interpersonale di 1 m. 
Non possono prestare o scambiarsi materiali (es. libri, matite, ...). 



Gli alunni e gli insegnanti dovranno portare a scuola esclusivamente il materiale 
occorrente per quella giornata senza lasciare in giacenza libri, quaderni, 
cartellette, ecc., che verranno portati quotidianamente a casa. Gli zaini saranno 
riposti ai piedi all’interno del banco, senza ingombrare il passaggio. I giubbotti 
saranno disinfettati con sanificatore a vapore a cura dei collaboratori scolastici 
durante la mattinata. 

Gli insegnanti avranno cura di igienizzare tastiera, mouse, postazione docenti 
(banco/cattedra e sedia) con le apposite salviette disinfettanti date in dotazione. 

Il personale che assiste gli alunni con disabilità (insegnanti, collaboratori scolastici, 
educatori, assistenti), nei momenti in cui non possono essere garantite la distanza 
interpersonale di 2 metri, devono indossare mascherina di tipo FFP2 senza filtro, 
visiera/occhiali trasparenti e all’occorrenza guanti monouso in nitrile. 
Oltre alle suddette misure, per gli studenti con disabilità, l’Istituto e il personale 
dovranno provvedere a: 

 incrementare il lavaggio o l’igienizzazione delle mani dello studente; 

 garantire il rapporto personale/studente di uno a uno; 

 stabilire l’orario e la modalità di accesso dello studente al fine di consentire le 
procedure di accesso agli spazi scolastici; 

 se lo studente utilizza dispositivi personali di spostamento, al momento 
dell’accesso nella scuola, provvedere alla disinfezione delle parti sensibili e in 
particolare i braccioli; 

 favorire le attività di socializzazione con lo stesso gruppo/classe in cui è inserito; 

 a fine giornata sanificare tutte le strumentazioni utilizzate. 
 

Palestra 

Zona Bianca - Senza mascherina all’aperto e al chiuso, pur con adeguata areazione 
locali, con distanziamento interpersonale tra gli allievi e tra allievi e docente di 
almeno 2 metri. Svolgimento privilegiato di attività ed esercizi individuali che 
consentono il distanziamento. Sono da evitare i giochi di squadra e tutto ciò che 
favorisce il contatto fisico. 

Spogliatoi 

Distanziamento di almeno 1 metro in spogliatoi e bagni annessi. 
Si consiglia di indossare la tuta il giorno in cui c’è attività sportiva; il cambio della 
maglietta potrà avvenire negli spogliatoi per le studentesse. Gli studenti 
utilizzeranno uno spazio definito dal docente all’interno della palestra. 

Intervallo 

Dalle 10,20 gli insegnanti di ciascuna palazzina a rotazione ogni 15 minuti 
rispettando il tempo di sanificazione tra una classe e l’altra, accompagneranno la 
propria classe ai servizi. Il personale ausiliario sarà presente per assistere le 
insegnanti durante l’intervallo, presidiando in particolare i servizi igienici e 
assicurando l’igienizzazione. 

Gli alunni consumano la merenda stando seduti al proprio posto per assicurare il 
distanziamento interpersonale di 1 m. 
Obbligatorio il necessario ricambio dell’aria all’interno delle aule. 

Mensa 

Inizio servizio dal 16 settembre. 

Il pranzo verrà consumato in classe e distribuito dal personale preposto 

Dalle ore 12,15 i banchi verranno sanificati dal personale ausiliario.  

Al termine del pranzo verrà ripetuta la stessa operazione 

Inizio attività 
pomeridiane 

Differenziato, in base all’ingresso del mattino: 

ore 14.20: classi terze, quarte e quinte  

ore 14.30: classi prime e seconde   



Spazi per la 
ricreazione  

La ricreazione sarà effettuata nel cortile. In caso di necessità (come condizioni 
metereologiche avverse), verranno utilizzate le aule dopo il necessario ricambio 
dell’aria 

 

Uso dei servizi 
igienici 

Verranno utilizzati i servizi igienici prossimi alle aule, come sotto dettagliato: 

Classi 2^ A, 2^ B, 2^C e 1^B: bagno palazzina classi seconde 

Classi 4^A e 4^B e 5^A, 5^B, 5^C: bagno palazzina classi quinte 

Classi 3^A , 3^B, 3^C e 1^A: bagni palazzina classi terze  

Divieto di assembramento. Entra un numero di alunni pari al numero dei WC. 
Finestre sempre aperte. 
Particolare attenzione alle misure di pulizia e disinfezione quotidiane: dei locali, di 
tutte le superfici, della rubinetteria. 

Anche nei servizi igienici sono collocati dispenser di soluzione alcolica, nonché 
l’impiego di salviette asciugamano monouso 

Attività in spazi 
comuni 

L'accesso ad altri spazi comuni (Biblioteca, Laboratori, Palestra) sarà programmato 
su base settimanale, così da consentire la sanificazione degli spazi dopo l'utilizzo 
da parte di un gruppo classe. Ogni docente incaricato provvederà a compilare 
apposito orario per le classi. 

Dispositivi 
individuali 

Al momento è previsto l’utilizzo di mascherine obbligatorie per tutto il personale 
e per gli alunni al di sopra dei 6 anni, compatibilmente con eventuali disabilità.  

Misure igieniche 

Lavaggio mani frequente. 

Adeguata areazione degli ambienti al chiuso. 

Adeguate igienizzazione degli ambienti e delle superfici. 

I punti comuni, di accesso e di uscita, saranno forniti di dispositivi per 
l’igienizzazione delle mani. 

Dispenser di gel anche in aula. 

Attività musicale 

L’ uso del flauto dolce non sarà consentito a causa del rischio droplet. 

Per l’attività di canto corale si applicano i protocolli previsti per le orchestre 
(ordinanza Regione Lombardia n. 555 del 29 maggio 2020), vale a dire distanza di 
un metro laterale, due metri tra la fila davanti e quella dietro e due metri tra il 
direttore del coro (docente) e la prima fila. Essendo impossibile rispettare questi 
parametri all’interno delle classi, l’attività corale potrà essere svolta solo 
all’aperto.  

Registro 
Elettronico 

Si raccomanda la puntualità e l’accuratezza nel compilare il registro elettronico 
riguardo ad assenze, ritardi, uscite anticipate, ecc. 

E’ importante per il tracciamento in caso di contagi. 

Si raccomanda altresì di annotare gli spostamenti in laboratori, palestre, altri locali 
per tracciare l’eventuale “promiscuità”. 

Genitori 

Gli adulti che accompagnano gli alunni devono necessariamente indossare la 
mascherina in modo corretto e non possono accedere all’edificio scolastico. 

Solo per gravi e urgenti motivi (es. ritiro di un figlio indisposto) sarà possibile 
accedere all’interno rimanendo nell’atrio, previa misurazione della temperatura 
corporea e compilazione del registro dei visitatori per il tracciamento in caso di 



contagio. Libri, quaderni, scarpe da ginnastica o altro materiale dimenticato non 
rappresentano un motivo sufficiente per attivare la procedura di triage. 

I colloqui con gli insegnanti dovranno essere concordati tramite appuntamento e 
si svolgeranno in modalità remota attraverso la piattaforma Meet. 

Progetti, uscite 
didattiche ed 
interventi di 
esperti esterni 

Potranno essere autorizzati progetti che richiedono intervento di esperti esterni 
(previa verifica requisiti sanitari da definire), ma non potranno essere svolti a classi 
aperte. 
Chiunque sia estraneo all’istituzione scolastica potrà avere contatti con gli alunni 
SOLO ED ESCLUSIVAMENTE dopo avere ottenuto l’autorizzazione del Dirigente 
scolastico. La richiesta dovrà avvenire IN FORMA SCRITTA ALMENO UNA 
SETTIMANA PRIMA DELL’EVENTO. 
Non saranno autorizzati interventi in classe che non rispettino i criteri di cui sopra. 
Non saranno autorizzate uscite didattiche che prevedano l’utilizzo del bus privato 
causa capienza ridotta e costi notevoli. Potranno essere autorizzate le uscite a 
piedi all’interno del comune se raggiungibili a piedi una classe per volta e sempre 
nel rispetto delle norme di distanziamento. 

 
Durante gli spostamenti nei corridoi, tutti devono tenere la destra. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 
 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo 
e la firma autografa. 
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