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Circ. n.  5             Vigevano, 02 settembre 2021  

Ai docenti 
Al DSGA e al personale ATA 

Atti  
Sito web  

 
Oggetto: Utilizzo casella di posta elettronica istituzionale 
 
Si comunica ai docenti e al personale ATA di nuova nomina che è stato loro assegnato un account GMail 
istituzionale avente la seguente struttura nome.cognome@icvialelibertavigevano.edu.it.  
La casella è strettamente personale: non è ammesso l’utilizzo da parte di persone diverse dall’assegnatario, 
né questi può cederla a terzi.  

Le credenziali sopra indicate permettono l’accesso alla piattaforma G Suite for Education del nostro istituto 
e a tutte le applicazioni ivi disponibili.  

La piattaforma G Suite sarà utilizzata come strumento esclusivo di comunicazione ufficiale da e per i 
docenti, pertanto: 

● la Segreteria (pvic83100r@istruzione.it) invierà tutte le circolari e le comunicazioni solo all’indirizzo 
istituzionale dei docenti;  

● i docenti sono pregati di utilizzare il proprio account nome.cognome@icvialelibertavigevano.edu.it per ogni 
comunicazione destinata alla Dirigenza, alla Segreteria, alle figure istituzionali della scuola (DSGA, vicario, 
Funzioni Strumentali, ….) e ai colleghi in genere. 

Si raccomanda comunque la frequente consultazione del sito web della scuola. 

Ringrazio per la sempre fattiva e sperimentata collaborazione.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa. 
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