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Circ. 94                                                                                                                         Vigevano, 29/10/2021 

 Scuola dell’Infanzia “S. Maria delle Vigne” Prima palazzina – sez. A-B-C-F 

Scuola dell’infanzia “S. Maria delle Vigne” Seconda palazzina - sez. D-E 

Ai docenti  
Al personale ATA 

Al personale educativo delle cooperative 

Atti 
Sito web 

 
Oggetto: Nuovo aggiornamento del Regolamento e modalità organizzative a.s. 2021/2022  
 

REGOLE DI COMPORTAMENTO PER L’ANNO SCOLASTICO 2021/2022 FINALIZZATE ALLA 
PREVENZIONE DEI CONTAGI DA COVID 19 

Le presenti disposizioni integrano il Protocollo Anti Contagio da Covid-19 pubblicato sul sito 
istituzionale e potrebbero essere suscettibili di modifiche in base alle diverse disposizioni del 
Comitato Tecnico Scientifico e/o del Ministero dell’Istruzione. 

 

LE MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE INDICATE NEL PRESENTE DOCUMENTO CONTANO 
SUL SENSO DI RESPONSABILITÀ DI TUTTI, NEL RISPETTO DELLE MISURE IGIENICHE E DEL 
PRINCIPIO DEL “DISTANZIAMENTO FISICO” E SULLA COLLABORAZIONE ATTIVA DI ALLIEVI E 
FAMIGLIE NELL’ATTUARE LE AZIONI PREVISTE PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE 
DELL’EPIDEMIA. 

LE PRESENTI INDICAZIONI POTRANNO ESSERE SUCCESSIVAMENTE AGGIORNATE A SEGUITO DI 
MUTAMENTI DEL QUADRO NORMATIVO, DELLA PUBBLICAZIONE DI ULTERIORI DOCUMENTI DI 
RIFERIMENTO E DELL’EVOLUZIONE DELLA PANDEMIA. 

 

 
Scuola dell’infanzia “S. Maria delle Vigne” PRIMA PALAZZINA 

 
Data inizio scuola 8 settembre 2021 
Data inizio nuovi inserimenti L’inserimento dei bambini nuovi iscritti (piccoli) inizierà l’8 

settembre ma sarà gestito in modo graduale suddividendoli in 3 
gruppi di 7/8 bambini ciascuno a giorni alterni. 
Per agevolare l’inserimento dei bambini nuovi iscritti, si organizzerà 
un’attività di accoglienza nei limiti del possibile all’aperto. In questa 
prima fase il genitore accompagnatore può trattenersi (indossando 
la mascherina e previa misurazione della temperatura) per un breve 
lasso di tempo all’interno dell’edificio per favorire l’ambientamento 
del bambino, mantenendo la distanza interpersonale di almeno un 
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metro dal docente e dagli altri bambini presenti. Saranno 
predisposte fasce orarie specifiche per l’inserimento che il genitore 
è invitato a rispettare rigorosamente. 
Mezzani e grandi dall’8 settembre. 

Orario primi giorni Ore 8,00/13,00 
Orario ingresso  Tra le ore 8,00 e le ore 9,00  

Per evitare attese e assembramenti si consiglia di lasciare la fascia 
oraria dalle 8.00 alle 8.20 per i genitori che lavorano. 

Orario uscita La fascia di orario di uscita è 15,45-16,00; si raccomanda la 
puntualità 

Organizzazione ingresso È prevista la misurazione della temperatura corporea per il 
personale, alunne/i e utenti esterni. 
Tutte e quattro le sezioni accederanno alla struttura dall’ingresso 
principale.  
Per la consegna dei bambini è necessario evitare assembramenti e 
procedere in fila, rispettando la distanza di un metro. 

Il genitore, che dovrà indossare la mascherina, potrà 
accompagnare il bambino solo fino all’armadietto (gli armadietti 
sono situati nell’atrio della scuola) per consentire il cambio scarpe 
(obbligatorio) e per riporre gli indumenti , che saranno disinfettati 
con sanificatore a vapore a cura dei collaboratori scolastici 
durante la mattinata. 

Il personale collaboratore scolastico, coordinerà l’entrata degli 
alunni e provvederà a consegnarli alle insegnanti. 

Organizzazione uscita Le uscite, come per l’entrata, avverranno dall’ingresso principale. 
Il personale collaboratore scolastico, coordinerà i genitori facendoli 
entrare uno per volta (dovranno indossare obbligatoriamente la 
mascherina) evitando assembramenti. 
Il genitore potrà aspettare il proprio bambino/a nell’atrio della 
scuola dove sono collocati gli armadietti. È necessario evitare 
assembramenti e procedere in fila, rispettando la distanza di un 
metro. 

Organizzazione delle attività Stabilità dei gruppi classe e utilizzo di spazi definiti, associati alle 
sezioni. 

Attività didattica Le attività si svolgeranno nella propria classe solo con le insegnanti 
di sezione che turnano. Per motivi legati al protocollo sanitario NON 
potranno essere effettuate attività a classi aperte. 

Mensa Inizio mensa 8 settembre 2021 
Ore 11,50/12,30 

- La sezione dei piccoli (sez. B) e la sezione dei mezzani (sez. 
C) nelle rispettive classi, dopo igienizzazione delle superfici 
prima che venga servito il pasto. Dopo pranzo il gruppo 
classe della sezione C si recherà nel salone fino alle ore 13.00 
per consentire la sanificazione dell’aula per utilizzo nel 
pomeriggio. 

- La sezione dei mezzani (sez. F) e la sezione dei grandi (sez. 
A) nella mensa del reparto infanzia.               

La merenda (fornita dalla mensa) verrà consumata nelle sezioni. 
Attività strutturate e gioco 
libero 

Le attività, nelle rispettive sezioni, si svolgeranno dalle ore 9,00 alle 
ore 10,30/11,00. 
Gli spazi comuni del salone e del giardino verranno utilizzati da tutte 
le sezioni seguendo turnazioni stabilite in modo che sia presente 



soltanto una sezione e che venga effettuata la sanificazione prima 
del cambio sezione. Dalle ore 11.20 alle 11.50 il salone potrà venire 
utilizzato in contemporanea dalle due sezioni che consumano il 
pasto in classe, in spazi ben definiti e divisi da appositi separatori,  
così da consentire la sanificazione degli spazi prima e dopo il pasto. 
Il salone sarà accessibile dalle 10.30 alle 11.45 mentre il giardino 
dalle 10.30 alle 11.50, dalle 13.00 alle 15.00 e dalle 15.35 alle 16.30. 

Uso dei servizi igienici Tutte le sezioni accederanno ai servizi a turnazione rispettando il 
tempo di sanificazione tra una sezione e l’altra.   

Riposo pomeridiano Il riposo pomeridiano per i piccoli si svolgerà in ambienti ben distinti 
e separati per evitare promiscuità. Sarà strettamente necessario 
personalizzare le brande, aerare gli spazi utilizzati e consegnare 
settimanalmente la biancheria alle famiglie che provvederanno a 
igienizzarle.  

Dispositivi di protezione 
individuali 

Le linee guida per la scuola dell’infanzia non prevedono il 
distanziamento interpersonale. All’interno della sezione, 
pertanto, i piccoli gruppi di bambini saranno liberi di muoversi e 
socializzare tra di loro. Fino a sei anni di età non è previsto uso 
della mascherina.  
Per il personale che lavora nella scuola sono previsti dispositivi di 
protezione individuale (mascherine, occhiali, visiera, eventuali 
guanti in nitrile). 
Gli insegnanti della scuola dell’infanzia useranno la mascherina 
chirurgica durante il momento dell'accoglienza e in ogni 
occasione in cui sia previsto un contatto più stretto e 
nell'impossibilità di mantenere la distanza interpersonale di 
sicurezza di almeno 1 metro; in tutti gli altri casi i docenti 
utilizzeranno solo la visiera protettiva. 

Misure igieniche Lavaggio mani frequente 
Adeguata areazione degli ambienti al chiuso (almeno cinque 
minuti ogni ora). 
Adeguata e costante igienizzazione degli ambienti e delle superfici. 
I punti comuni, di accesso e di uscita, saranno forniti di dispositivi 
per l’igienizzazione delle mani. 
Ogni sezione sarà provvista di dispenser di gel igienizzante. 

Registro Elettronico Si raccomanda la puntualità e l’accuratezza nel compilare il registro 
elettronico riguardo ad assenze, ritardi, uscite anticipate, ecc 
È importante per il tracciamento in caso di contagi. 
Si raccomanda altresì di annotare gli spostamenti in laboratori, 
palestre, altri locali per tracciare l’eventuale “promiscuità”. 

Colloqui I colloqui con gli insegnanti dovranno essere concordati tramite 
appuntamento e si svolgeranno in modalità remota attraverso la 
piattaforma Meet. 

Progetti, uscite didattiche 
ed interventi di esperti 
esterni 

Potranno essere autorizzati progetti che richiedono intervento di 
esperti esterni (previa verifica requisiti sanitari da definire), ma 
non potranno essere svolti a classi aperte. 
Chiunque sia estraneo all’istituzione scolastica potrà avere contatti 
con gli alunni SOLO ED ESCLUSIVAMENTE dopo avere ottenuto 
l’autorizzazione del Dirigente scolastico. La richiesta dovrà 
avvenire IN FORMA SCRITTA ALMENO UNA SETTIMANA PRIMA 
DELL’EVENTO. 
Non saranno autorizzati interventi in classe che non rispettino i 
criteri di cui sopra. 



Potranno essere autorizzate le uscite a piedi all’interno del comune 
se raggiungibili a piedi una classe per volta e sempre nel rispetto 
delle norme di distanziamento. 

Attività musicale 

L’uso del flauto dolce non sarà consentito a causa del rischio 
droplet. 

Per l’attività di canto corale si applicano i protocolli previsti per 
le orchestre (ordinanza Regione Lombardia n. 555 del 29 maggio 
2020), vale a dire distanza di un metro laterale, due metri tra la 
fila davanti e quella dietro e due metri tra il direttore del coro 
(docente) e la prima fila. Essendo impossibile rispettare questi 
parametri all’interno delle classi, l’attività corale potrà essere 
svolta solo all’aperto.  

 
 

 
Scuola dell’infanzia “S. Maria delle Vigne”- sez. D-E 

 

Data inizio scuola 8 settembre 2021 
Data inizio nuovi 
inserimenti 

L’inserimento dei bambini nuovi iscritti (piccoli) inizierà l’8 settembre ma 
sarà gestito in modo graduale suddividendoli in 3 gruppi di 7/8 bambini 
ciascuno a giorni alterni. 
Per agevolare l’inserimento dei bambini nuovi iscritti, si organizzerà 
un’attività di accoglienza nei limiti del possibile all’aperto. In questa 
prima fase il genitore accompagnatore può trattenersi (indossando la 
mascherina e previa misurazione della temperatura) per un breve lasso 
di tempo all’interno dell’edificio per favorire l’ambientamento del 
bambino, mantenendo la distanza interpersonale di almeno un metro 
dal docente e dagli altri bambini presenti. Saranno predisposte fasce 
orarie specifiche per l’inserimento che il genitore è invitato a rispettare 
rigorosamente. 
Mezzani e grandi dall’8 settembre 

Orario primi giorni Ore 8,00/13,00 
Orario ingresso   Tra le ore 8,00 e le ore 9,00  

Per evitare attese e assembramenti si consiglia di lasciare la fascia oraria 
dalle 8.00 alle 8.20 per i genitori che lavorano. 

Orario uscita La fascia di orario di uscita è 15,45-16,00; si raccomanda la puntualità 
Organizzazione 
ingresso 

È prevista la misurazione della temperatura corporea per personale, 
alunne/i e utenti esterni. 

Le due sezioni entrano dall’ingresso principale.  

Per la consegna dei bambini è necessario evitare assembramenti e 
procedere in fila, rispettando la distanza di un metro. 

Il genitore, che dovrà indossare la mascherina, potrà accompagnare il 
bambino solo fino all’appendiabiti (situato all’ingresso) per il cambio 
scarpe e per riporre gli indumenti, che saranno disinfettati 
con sanificatore a vapore a cura dei collaboratori scolastici durante la 
mattinata. 
Il personale collaboratore scolastico, coordinerà l’entrata degli alunni e 
li consegnerà alle insegnanti. 

Organizzazione uscita L’uscita avverrà dall’ingresso principale. 



Il personale collaboratore scolastico coordinerà i genitori facendoli 
entrare uno alla volta (dovranno indossare la mascherina) evitando 
assembramenti. 
Il genitore potrà arrivare solo fino all’appendiabiti. È necessario evitare 
assembramenti e procedere in fila, rispettando la distanza di un metro. 

Organizzazione delle 
attività 

Stabilità dei gruppi classe e utilizzo di spazi definiti, associati alle sezioni. 

Attività didattica Le attività si svolgeranno nella propria classe solo con le insegnanti di 
sezione che turnano. Per motivi legati al protocollo sanitario NON 
potranno essere effettuate attività a classi aperte. 

Mensa Inizio mensa: 8 settembre 2021. 
La sezione D dei grandi consumerà sempre il pasto in classe; dopo 
pranzo, il gruppo classe dei grandi si recherà nel salone per svolgere 
attività ricreativa postprandiale fino alle ore 13,00 e consentire 
l’areazione e la sanificazione della classe. 
La sezione E dei piccoli consumerà sempre il pasto in refettorio. 
In seguito, alle ore 13,10, dopo adeguata areazione del salone, il gruppo 
classe dei piccoli, si recherà in quel locale per il sonnellino. 
In caso di bel tempo, entrambe le sezioni si recheranno in giardino 15 
minuti dopo il pasto in spazi ben separati. 
La merenda (fornita dalla mensa) verrà consumata nelle aule. 

Attività strutturate e 
gioco libero 

Le attività nelle sezioni si svolgeranno dalle ore 9,00 alle ore 10,30/11,00 
Gli spazi comuni (salone e giardino) verranno utilizzati dalle sezioni 
seguendo turnazioni stabilite in modo che solo una sezione sia presente 
e che venga effettuata la sanificazione prima del cambio sezione.  

Uso dei servizi igienici Le due sezioni  accederanno al bagno rispettando il tempo di 
sanificazione tra un gruppo sezione e l’altro. 

Dispositivi di 
protezione individuali 

Le linee guida per la scuola dell’infanzia non prevedono il 
distanziamento interpersonale. All’interno della sezione, pertanto, i 
piccoli gruppi di bambini saranno liberi di muoversi e socializzare tra di 
loro. Fino a sei anni di età non è previsto uso della mascherina.  
Per il personale che lavora nella scuola sono previsti dispositivi di 
protezione individuale (mascherine, occhiali, visiera, eventuali guanti in 
nitrile). 
Gli insegnanti della scuola dell’infanzia useranno la mascherina 
chirurgica durante il momento dell'accoglienza e in ogni occasione in cui 
sia previsto un contatto più stretto e nell'impossibilità di mantenere la 
distanza interpersonale di sicurezza di almeno 1 metro; in tutti gli altri 
casi i docenti utilizzeranno solo la visiera protettiva. 

Misure igieniche Lavaggio mani frequente 
Adeguata areazione degli ambienti al chiuso (almeno cinque minuti ogni 
ora). 
Adeguata igienizzazione degli ambienti e delle superfici. 
I punti comuni, di accesso e di uscita, saranno forniti di dispositivi per 
l’igienizzazione delle mani. 
Dispenser di gel anche in aula. 

Registro 
Elettronico 

Si raccomanda la puntualità e l’accuratezza nel compilare il registro 
elettronico riguardo ad assenze, ritardi, uscite anticipate, ecc. 

E’ importante per il tracciamento in caso di contagi. 

Si raccomanda altresì di annotare gli spostamenti in laboratori, palestre, 
altri locali per tracciare l’eventuale “promiscuità”. 



Colloqui I colloqui con gli insegnanti dovranno essere concordati tramite 
appuntamento e si svolgeranno in modalità remota attraverso la 
piattaforma Meet. 

Progetti, uscite 
didattiche ed 
interventi di esperti 
esterni 

Potranno essere autorizzati progetti che richiedono intervento di esperti 
esterni (previa verifica requisiti sanitari da definire), ma non potranno 
essere svolti a classi aperte. 
Chiunque sia estraneo all’istituzione scolastica potrà avere contatti con 
gli alunni SOLO ED ESCLUSIVAMENTE dopo avere ottenuto 
l’autorizzazione del Dirigente scolastico. La richiesta dovrà avvenire IN 
FORMA SCRITTA ALMENO UNA SETTIMANA PRIMA DELL’EVENTO. 
Non saranno autorizzati interventi in classe che non rispettino i criteri di 
cui sopra. 
Potranno essere autorizzate le uscite a piedi all’interno del comune se 
raggiungibili a piedi una classe per volta e sempre nel rispetto delle norme 
di distanziamento. 

Attività musicale 

L’uso del flauto dolce non sarà consentito a causa del rischio droplet. 

Per l’attività di canto corale si applicano i protocolli previsti per le 
orchestre (ordinanza Regione Lombardia n. 555 del 29 maggio 2020), 
vale a dire distanza di un metro laterale, due metri tra la fila davanti e 
quella dietro e due metri tra il direttore del coro (docente) e la prima 
fila. Essendo impossibile rispettare questi parametri all’interno delle 
classi, l’attività corale potrà essere svolta solo all’aperto.  

 
Durante gli spostamenti nei corridoi, tutti devono tenere la destra. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa. 
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