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Oggetto: Programmazione annuale, Programmazione dipartimentale e Piano di lavoro individuale
2023-2024

| Docenti di scuola dell'infanzia e primaria sono invitati a redigere la Programmazione annuale, i
docenti di scuola secondaria sono invitati a redigere la Programmazione dipartimentale e il Piano
di lavoro individuale, nel rispetto di quanto concordato rispettivamente nelle riunioni di
dipartimento e nei consigli di classe di ottobre.
Per una migliore organizzazione dell’archivio dei dati, i file dovranno essere cosi denominati:
a. Infanzia_Programmazione_2023-24 per le Programmazioni annuali, (a cura del Referente
di plesso)

b. Primaria_Programmazione_I/1I/III/IV/V_2023-24 per le Programmazioni annuali, (a cura
del Coordinatore di Programmazione)

c. Sec_Progr. Dip_Area_2023-24 per le Programmazioni dipartimentali (a cura del
Coordinatore di Dipartimento)

d. Sec_Piano_Lavoro_2023-24 Docente_Classe (a cura del docente)

Tutta la documentazione andra redatta utilizzando la modulistica predisposta, in carattere Calibri
12, formattando le tabelle alla pagina e al contenuto, salvata in formato PDF, caricata in Segreteria
Digitale (scegliendo il tipo di documento tra quelli nella tendina) e firmata grafometricamente da
chi redige il documento. | file relativi alla Programmazione andranno preventivamente inviati in
visione al Dirigente Scolastico, ds@icvialelibertavigevano.edu.it, in formato word, prima delle
operazioni di cui sopra e per successiva pubblicazione sul sito web. Il Piano di Lavoro del Docente
Scuola Secondaria andra inserito sul RE.

Si ricorda la scadenza del 06 novembre 2023 per la consegna.

| nuovi docenti potranno fare riferimento, per le procedure suddette, alle referenti di plesso, alle
referenti informatiche oppure alle colleghe.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO,
Dott.ssa Giovanna Montagna (*)

(*) I documento e firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento
cartaceo e la firma autografa.
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