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Circ. n. 278         Vigevano, 22 maggio 2024 
 

     Ai Docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado  
Ai Docenti della Scuola Primaria 
Al DSGA e alla Segreteria alunni 

Agli Atti 
Al Sito web 

 
OGGETTO: Conclusione delle attività didattiche in Primaria e Secondaria di primo grado. 
Convocazione dei docenti delle classi della scuola Primaria e delle classi di scuola Secondaria per 
scrutinio finale. Colloqui finali sui Documenti di valutazione con i genitori degli alunni di Primaria e 
Secondaria di primo grado 
 
 Il giorno 07 giugno 2023 si concluderà in Primaria e Secondaria di primo grado l’attività didattica 
dell’a.s. 2023-2024: seguiranno gli Esami di Stato conclusivi del primo ciclo d’istruzione, che devono 
concludersi entro il 30 giugno 2024; la scuola dell’Infanzia concluderà l’attività didattica il 28 giugno 
2024. Si ringrazia calorosamente e sinceramente il personale docente e A.T.A. per il grande impegno 
profuso nel corso dell’anno, impegno che, di sicuro, è, nella sua interezza, la base fondamentale e 
imprescindibile dei tanti positivi risultati raggiunti dall’Istituto nell’erogazione del servizio scolastico.  
I docenti sono tenuti a informare alunni e genitori delle scadenze menzionate; inoltre, si chiede con 
cortesia ai docenti di porgere a genitori ed alunni un affettuoso saluto ed un caloroso ringraziamento 
del Dirigente Scolastico per l’anno scolastico trascorso insieme, un vero augurio di buone vacanze e 
l’invito a leggere un buon libro per gli alunni delle classi quarte e quinte Primarie e per le classi della 
Scuola Secondaria di primo grado.  

 La riunione preliminare per gli Esami di Stato è prevista per il giorno lunedì 10 giugno 2024 alle 
ore 10.30, con tutti i docenti dei Consigli di classe terza Secondaria primo grado. 

Nelle date e negli orari di seguito indicati sono convocati in videoconferenza da remoto mediante 
piattaforma Google Meet per discutere il seguente ordine del giorno i docenti titolari dei consigli di 
classi della Scuola Secondaria di primo grado nonché, a seguire, i docenti dei team pedagogici 
contitolari delle classi della Scuola Primaria: 

1. Valutazione finale (globale della classe e individuale dell’alunno) e compilazione del Documento 
di valutazione finale degli alunni sul R.E. e della Certificazione delle competenze (solo nelle classi 
quinte Primaria e terze Secondaria primo grado). 
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Calendario convocazione scrutini secondaria di primo grado 
 

DATA  ORA CLASSE 

Venerdì 07 giugno 2024  15.30 3B 
  16.00 3C 

  16.30 3F 
  17.00 3A 
  17.30 3D 
  18.00 3E 

Sabato 08 giugno 2024  10.00 2° 
  10.30 1° 
  11.00 2B 
  11.30 1B 
  12.00 2C 
  12.30 1C 
  13.00 1G 
  15.30 2D 
  16.00 1D 
  16.30 2E 
  17.00 1E 
  17.30 2F 
  18.00 1F 

 
Calendario convocazione scrutini Primaria 

Lunedì 10 giugno 2024 
Dalle 17.00 a rotazione ogni 10 minuti 
Dalle 18.30 a rotazione ogni 10 minuti 

Classi I, II, III De Amicis 

Classi I, II Botto 

Martedì 11 giugno 2024 
Dalle 17.00 a rotazione ogni 10 minuti 
Dalle 18.00 a rotazione ogni 10 minuti 

Classi IV e V De Amicis 

Classi III, IV, V Botto 

 
 Le valutazioni finali proposte dai docenti mediante il Registro Elettronico, unitamente alle 
assenze, verranno assegnate in esito alla deliberazione collegiale di valutazione e poi conservati a cura 
del Dirigente Scolastico sul RE e negli archivi elettronici della scuola; inoltre, sempre durante lo scrutinio 
on line, verrà redatto un verbale utilizzando il format già predisposto all’interno del Registro Elettronico 
(secondaria 23-24 MM FINALE 1-2/3; primaria 23-24 EE FINALE). Le valutazioni definitive e non più 
modificabili andranno a formare automaticamente le pagelle elettroniche, che i genitori potranno 
consultare attraverso le consuete password di accesso al Registro Elettronico. 

 In preparazione della valutazione finale tutti i docenti della scuola Primaria e Secondaria 
tengono conto dei criteri di valutazione approvati dal Collegio dei docenti, inseriti nel PTOF a. s. 2022-
2025 e analizzati nei Consigli di interclasse e classe; si invita a prestare attenzione ai criteri per la 
valutazione non solo del rendimento scolastico e della nuova disciplina “Educazione civica”, bensì pure 
del comportamento, delle competenze, della religione cattolica e dell’attività alternativa alla religione 
cattolica; nella Scuola Primaria la valutazione dell’Attività alternativa a R.C. sarà espressa dal docente 
incaricato dell’Attività alternativa se titolare nella medesima classe ovvero collegialmente dai docenti 
contitolari della classe; qualora il docente incaricato dell’Attività alternativa sia titolare in altra classe, 
fornirà preventivamente al docente o ai docenti contitolari della classe elementi conoscitivi 
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sull’interesse manifestato e il profitto raggiunto dall’alunno; la valutazione resta ad ogni modo nella 
responsabilità dei docenti o del docente titolare della classe. 

 Nella Scuola Secondaria la presenza dell'insegnante dell'ora alternativa all'insegnamento della 
religione cattolica in tutte le classi di competenza è necessaria solo se i genitori dell'alunno non 
avvalentesi hanno optato per la lettera A di cui alla normativa vigente (attività didattiche formative). I 
docenti dell'ora alternativa degli alunni che hanno scelto la lettera B (attività di studio e/o di ricerca 
individuali con assistenza di personale docente) non dovranno presenziare allo scrutinio. 

 In base all'art.2 c.3 del D.Lgs. 62/2017, i docenti che nella classe effettuano specifiche attività 
di potenziamento volte all'ampliamento dell'offerta formativa non sono tenuti a partecipare allo 
scrutinio ma "forniscono elementi conoscitivi sull'interesse manifestato e sul profitto conseguito da 
ciascun alunno" consegnando al Coordinatore di Classe un giudizio scritto che verrà trascritto nel 
verbale. 

 Appare opportuno che i docenti predispongano, sul Registro Elettronico, tutta la 
documentazione utile per lo svolgimento dello scrutinio nonché che riflettano sulle assenze degli alunni 
per accertare il livello di frequenza scolastica; ai fini delle deroghe rispetto all’orario scolastico annuale 
personalizzato obbligatorio nella scuola Secondaria di primo grado si rinvia ancora una volta al 
documento Valutazione degli alunni che recepisce le deliberazioni del Collegio dei docenti. Si ricorda, 
inoltre, che i docenti, nella valutazione finale, sono tenuti alla scrupolosa attuazione di quanto previsto 
dalle normative vigenti. Giova rammentare che non verrà prodotto un documento di valutazione 
cartaceo, bensì una pagella elettronica, cui ogni genitore avrà accesso mediante le password con cui 
attualmente accede al Registro Elettronico. 

 Ogni docente è invitato a essere presente per lo scrutinio 5 minuti prima dell’orario previsto per 
l’inizio: la breve attesa sarà anche l’occasione per mettere a punto le proposte di voto che i docenti 
vorranno formulare in sede di valutazione collegiale. 

 Per gli alunni ammessi alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei decimi o 
comunque di livelli di apprendimento non adeguatamente raggiunti e consolidati, gli insegnanti della 
classe predispongono il piano di apprendimento individualizzato (sul RE per la secondaria, su modulo 
apposito per la primaria), in cui sono indicati, per ciascuna disciplina, gli obiettivi di apprendimento da 
conseguire o da consolidare nonché le specifiche strategie per il raggiungimento dei relativi livelli di 
apprendimento. Il piano di apprendimento individualizzato è allegato al documento di valutazione 
finale per la secondaria, reso noto tramite RE per ciascun alunno interessato per la primaria. 

È ammessa la non ammissione solo nei casi di cui alla delibera n. 73 del Collegio dei Docenti del 12 
marzo 2024. Nella stessa giornata dello scrutinio di II quadrimestre che definisce la non ammissione 
alla classe successiva, il Coordinatore di classe contatterà la Famiglia dell’alunno per la comunicazione 
seppur informale della deliberazione avvenuta. 

 Tutti i docenti, e in particolare i docenti di sostegno, sono tenuti a conoscere ed attuare quanto 
previsto dalle specifiche disposizioni di legge per la valutazione degli alunni con bisogni educativi 
speciali oltre che dalle griglie valutative allegate nei PEI e nei PDP di ciascun alunno: è necessario che i 
docenti valutino il PEI di verifica nel caso di alunni disabili, nonché l’opportunità di adattamenti di PEI e 
PDP per l’a. s. 2024-2025 ed è necessario che si tenga conto che, per gli alunni con disabilità certificata 
e/o con bisogni educativi speciali, un eventuale piano di apprendimento individualizzato, ove 
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necessario, integra il predetto piano educativo individualizzato e/o il predetto piano didattico 
personalizzato. 

 I docenti delle classi terze Secondaria di primo grado e quinte Primaria avranno cura di 
predisporre la Certificazione delle competenze, il cui modello è sul Registro Elettronico, disponibile 
per la compilazione: verrà deliberato al momento dello scrutinio. Inoltre, i coordinatori dei consigli di 
classe ed i presidenti delle interclassi si assicureranno che entro la data prevista per l’inizio degli 
scrutini i verbali delle classi/interclassi di tutto l’a. s. 2023-2024 siano stati caricati in SD, completi in 
ogni parte e firmati.  

 Il giorno venerdì 14 giugno 2023 per la scuola Secondaria di primo grado dalle ore 18.00 alle 
ore 19.30, martedì 18 giugno 2024 per scuola Primaria dalle ore 17.00 alle ore 19.00, avranno luogo, 
in videoconferenza live da remoto mediante Google Meet, i colloqui (incontri Scuola-Famiglia) tra gli 
insegnanti e i genitori degli alunni. I coordinatori di classe, affiancati dai segretari e dagli altri docenti, 
stabiliranno tempi e orari per ciascuno incontro, prevedendo anche la possibilità di appuntamenti 
prestabiliti. L’incontro individuale con i genitori è mirato ad uno scambio di informazioni, pertinenti e 
puntuali, sui risultati raggiunti dagli alunni al termine dell’anno scolastico. Si richiede con cortesia ai 
coordinatori di classe / interclasse di assicurarsi che i genitori siano informati della riunione.  

 Da ultimo, si informa che il Collegio dei docenti finale con la presenza di tutti i docenti è previsto 
per venerdì 28 giugno 2024 alle ore 16.30: trattasi, allo stato attuale, di una previsione, che necessita 
di conferma con opportuna convocazione, inviata alle SS.LL. tramite email. Nei prossimi giorni verrà 
emanata apposita nota con gli adempimenti finali dei docenti. 

 Si ringrazia per la sempre sperimentata e fattiva collaborazione. 
 Il Dirigente Scolastico, 

     dott.ssa Giovanna Montagna (*) 
 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 
cartaceo e la firma autografa. 

 
 
 

  
 


