
                                                                                                             
 

 
Ministero dell’Istruzione e 

del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI VIALE LIBERTA’ 
Scuole dell’ Infanzia “C. Corsico” - “S. Maria delle Vigne” 

Scuole Primarie “E. De Amicis” - “A. Botto” 
Scuola Secondaria di Primo Grado “G. Robecchi” 

Viale Libertà, 32 – 27029 Vigevano (PV)  Tel. 0381/42464 -  Fax  0381/42474 
e-mail pvic83100r@istruzione.it -  Pec: pvic83100r@pec.istruzione.it 

Sito internet: www.icvialelibertavigevano.edu.it 
Codice Fiscale 94034000185 

Codice Meccanografico: PVIC83100R 

 

 

All’Albo On line 

             All’Amministrazione Trasparente 

                Alla Banca Popolare di Sondrio 

 
Rinnovo Convenzione servizio di cassa per il periodo 01/01/2025 e fino al 31/12/2028, ai sensi dell’art. 20 del 
D.I. n. 129/2018 –– Procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. B), del D.lgs. n. 
36/2023.    

    Codice Identificativo Gara (C.I.G.): B1DE2708DF 
 

Disciplinare di affidamento diretto mediante Trattativa Diretta allegato alla Decisione 
a contrarre dirigenziale prot. n. 2782/U  del  28/05/2024 

 

ART. 1 

 STAZIONE APPALTANTE: ISTITUTO COMPRENSIVO DI VIALE LIBERTA’ - Viale Della Libertà, n. 32 – 
27029 VIGEVANO - C.F. 94034000185 

 

 PROCEDURA: affidamento diretto tramite Trattativa Diretta, inferiore ai 140.000 euro, con 
un unico operatore, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 e in conformità 
con la prorogata legge 108/2021 cosiddetto “decreto semplificazioni BIS” anche in deroga 
all’art. 45 del D.I. 129/2018; 
 

 RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO, ai sensi dell’Art. 15 del Decreto legislativo. n. 
36/2023 e dell’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 è il Dirigente Scolastico Dott.ssa 
Giovanna Montagna; 

 

 IMPORTO CONTRATTUALE MASSIMO: € 800,00 IVA INCLUSA. 
 

 OPERATORE ECONOMICO INDIVIDUATO: BANCA POPOLARE DI SONDRIO S.P.A. con sede 
nel Comune di Sondrio, cap 23100 prov. SO, Piazza Garibaldi, n. 16, partita IVA 
00053810149  - codice fiscale 00053810149. 
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ART. 2 – Oggetto dell’affidamento 

Gestione del servizio di cassa per un periodo di 48 (quarantotto) mesi, comprensivo dei servizi meglio 
descritti nel Capitolato Tecnico, tra cui la riscossione delle entrate e il pagamento delle spese facenti 
capo all’Istituto e dallo stesso ordinate, la custodia e amministrazione dei titoli e valori, i servizi di 
anticipazione di cassa e di apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi. Si 
precisa che alcuni servizi hanno natura facoltativa, pertanto l’Istituto potrà valutare discrezionalmente 
se chiederne l’attivazione. 

 
ART. 3 – Requisiti dell’offerta e modalità di presentazione 

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello predisposto dalla Stazione Appaltante, firmato 
digitalmente dal Legale Rappresentante dell’Operatore Economico individuato. 

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste dalla S.A. 

La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell’Operatore Economico individuato, il 
quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta, dovuta, a mero 
titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante ovvero per ritardo o disguidi 
tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il termine di scadenza 
fissato per la presentazione delle offerte. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di utilizzare il “Soccorso Istruttorio” limitatamente alla 
“Documentazione Amministrativa” richiesta. 

Per poter partecipare alla presente Trattativa Diretta, l’Operatore Economico individuato dovrà, a 
pena di esclusione, allegare i seguenti documenti firmati digitalmente: 

 

A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

1. Disciplinare di affidamento firmato digitalmente da parte del legale rappresentante. 
2. Capitolato Tecnico firmato digitalmente da parte del legale rappresentante. 

 
B. DOCUMENTAZIONE ECONOMICA 

1. Offerta economica secondo lo schema predisposto dalla Stazione Appaltante  
 

C. DOCUMENTAZIONI RICHIESTE: 

 
1. DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO (Allegato A) 

2. DICHIARAZIONE IN MATERIA DI DISABILITA’ (allegato B) 

3. DICHIARAZIONE SITUAZIONE OCCUPAZIONALE (ai sensi dell’art. 47 della legge 
108/2021) (allegato C) 

4. MODELLO TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI ai sensi dell’art. 3, comma 7, Legge 
13/08/2010, n. 136 (allegato D) 

 

 

 

 

 

 

 
 



ART. 4 – Termine di presentazione dell’offerta 
L’offerta, completa di tutti gli allegati previsti dall’art. 3, dovrà pervenire entro le ore 14:00 del giorno 

19/06/2024, attraverso PEC all’indirizzo pvic83100r@pec.istruzione.it avente per oggetto l’indicazione 

del mittente e la dicitura «Offerta per la procedura di affidamento diretto relativa al Servizio di cassa a 

favore dell’ ISTITUTO  CIG: B1DE2708DF 

ART. 5 – Criterio per l’accettazione dell’offerta 

L’offerta sarà accettata secondo il criterio del prezzo al ribasso (migliore offerta) rispetto ai seguenti 
importi: 

a) Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto, per tutte le operazioni di riscossione 
mediante bonifico e per le operazioni di pagamento ordinato dall’Istituto medesimo 
mediante bonifico - € 800,00 

 
ART. 6 – Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari – Obblighi dell’Operatore Economico 

individuato 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010, così come modificata e integrata 
    D.L. 12 novembre 2010 n. 187, si precisa che il CIG è: B1DE2708DF 

L’Operatore Economico individuato assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla già menzionata 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di attuare 
eventuali verifiche. 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’Operatore Economico individuato 
assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

a) l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 
società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche; 

b) l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico 
e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale; 

c) l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, 
il codice identificativo di gara (CIG) sopra indicato; 

d) l’obbligo di comunicare alla Stazione Appaltante gli estremi identificativi del conto corrente 
dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione 
dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate 
ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi; 

e) ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

 
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 
qualora l’Operatore Economico individuato abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del 
conto corrente a tale scopo indicato alla Stazione Appaltante. 

 
ART. 7 – Stipula della convenzione di cassa 

La sottoscrizione della stipula della convenzione di cassa avverrà solo in presenza di tutta la 
documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”, all’art. 3 
La stipula della convenzione di cassa, conforme ai contenuti del presente disciplinare di affidamento e del 
Capitolato Tecnico allegati, avverrà tramite scambio di lettera commerciale sottoscritta digitalmente ed 
utilizzo di PEC. 
Ai fini della sottoscrizione della Convenzione, l’Operatore Economico individuato dovrà presentare 
anche la designazione del Responsabile esterno del trattamento dei dati. 

Per espressa previsione dell’art. 55 comma 2 del D.Lgs. n. 36/2023, non si applica il termine dilatorio di 
stand still di 35 giorni per la stipula del successivo contratto. 
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ART. 8 – Divieto di cessione della Convenzione 

In conformità a quanto stabilito dall’art. 119 del D.lgs. 36/2023 è fatto divieto all’Operatore 
Economico individuato di cedere la relativa Convenzione di cassa. Resta fermo quanto previsto 
all’art. 120 del D.lgs. 36/2023, in caso di modifiche soggettive. 

 
ART. 9 - Oneri della sicurezza 

In ragione della natura della fornitura non sono previsti oneri per la sicurezza. 
 

ART. 10 – Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze (DUVRI) 

In ragione della natura della fornitura non è prevista la redazione del DUVRI. 

 
ART. 11 - Durata della Convenzione di Cassa 

2) La convenzione di cassa avrà una durata pari a 48 mesi, naturali e consecutivi, a decorrere dalla 
sua sottoscrizione. 

3) La Stazione Appaltante si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, previa insindacabile 
valutazione interna, di prorogare la durata della convenzione di cassa in corso di esecuzione, nella 
misura massima di 6 (sei) mesi e per massimo 2 (due) volte e comunque per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione di un 
nuovo contraente. 

4) L’opzione di cui al precedente comma sarà attuata e formalizzata mediante uno o più atti 
aggiuntivi all’Accordo Quadro già sottoscritto dalla Stazione Appaltante. In tal caso, l’Operatore 
Economico individuato sarà tenuto all'esecuzione delle prestazioni agli stessi prezzi, patti e 
condizioni del contratto originario, o a condizioni economiche più favorevoli per la Stazione 
Appaltante 

 

ART. 12 - Definizione delle controversie 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento della fornitura tra 
l’Operatore Economico individuato e la Stazione Appaltante saranno demandate al giudice 
ordinario. Il foro competente è quello di Pavia (PV). 

 
ART. 13 - Fatturazione 

La fattura elettronica sarà intestata a: 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI VIALE LIBERTA’ 

Viale Della Libertà, 32 – 27029 Vigevano (PV) - C.F.  94034000185 

Codice Univoco di Fatturazione: UF2MWM  --  CIG: B1DE2708DF 

 
ART. 14 – Riservatezza delle informazioni 

I dati, gli elementi ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dalla 
Stazione Appaltante esclusivamente ai fini del procedimento, garantendo l'assoluta riservatezza, 
anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali, ai sensi e per effetto del 
Regolamento (UE) 2016/679. Con l'invio dell'offerta l’Operatore Economico BANCA POPOLARE DI 
SONDRIO S.P.A. con sede nel Comune di Sondrio (SO), CAP  23100, Piazza Garibaldi n. 16,                                    P.IVA    
00053810149 - codice fiscale 00053810149 - esprime il proprio consenso al predetto trattamento. 

 

 

 



La Stazione Appaltante invierà all’Operatore Economico individuato l’Informativa ex art. 13 del 
Regolamento Europeo 2016/679 per il trattamento dei dati personali di fornitori/esperti/consulenti 
esterni. 

Riferimenti per la protezione dei dati 
 

Il Titolare del trattamento è l’istituzione scolastica stessa, avente personalità giuridica autonoma e 
legalmente rappresentata dal Dirigente Scolastico pro-tempore dott.ssa Giovanna Montagna,  

PEO: pvic83100r@istruzione.it – PEC: pvic83100r@pec.istruzione.it 
 
 

In Allegato: 
 

1. DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO (Allegato A) 
2. DICHIARAZIONE IN MATERIA DI DISABILITA’ (allegato B) 

3. DICHIARAZIONE SITUAZIONE OCCUPAZIONALE (ai sensi dell’art. 47 della legge 
108/2021) (allegato C) 

4. MODELLO TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI ai sensi dell’art. 3, comma 7, Legge 
13/08/2010, n. 136 (allegato D) 

5. CAPITOLATO TECNICO (allegato E) 

6. SCHEMA OFFERTA ECONOMICA (allegato F) 

7. SCHEMA DI CONVENZIONE DI CASSA (allegato G) 
 

Il presente Disciplinare di affidamento diretto mediante trattativa diretta firmato dal dirigente 
scolastico, dovrà essere firmato digitalmente dal Legale Rappresentante dell’Operatore Economico 
individuato, a conferma dell’accettazione di ogni sua parte. 
 

 

 

Il Responsabile Unico di Progetto IL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Giovanna Montagna 
(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. 

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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