
 
ALL’ALBO 

AL SITO WEB 
 

AVVISO DI RECLUTAMENTO DOCENTI ESPERTI INTERNI CORSI DI PREPARAZIONE AL CONSEGUIMENTO 
DELLA CERTIFICAZIONE INFORMATICA ICDL (International Certification of Digital Literacy) PER GLI ALUNNI della SCUOLA 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO (classi prime, seconde e terze) e PER PERSONALE INTERNO E ESTERNO. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Visti gli artt. 43, 44, 45, 46, 47, 48 e 49 del D.I. n.129/2018, che disciplinano l’attività negoziale; 
 Visto il regolamento d’Istituto prot. 1326 del 22/02/2019 approvato dal Consiglio d’Istituto nella 

seduta del 06/03/2019; 

 Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche; 

 Visto il PTOF di istituto 2022/2025; 

 Visto il progetto “ICDL è per tutti” 
EMANA 

il seguente AVVISO interno, riservato esclusivamente al personale dell’amministrazione scrivente, per il 
reclutamento di n. 3 esperti a cui affidare l’incarico di docenza per alunni e per personale interno ed esterno 
nei corsi di informatica finalizzati all’acquisizione delle competenze necessarie al conseguimento della 
certificazione informatica ICDL. 

 

Questa istituzione scolastica intende organizzare corsi di preparazione all’esame ICDL per i sottoelencati 
moduli 

Mod. 1 computer essential 
Mod. 2 online essential 
Mod. 3 elaborazione testi (Word processing) 
Mod. 4 fogli elettronici (Spreedsheets) 
Mod. 6 strumenti di presentazione (Presentation) 

per gli alunni delle classi prima, seconda e terza della Scuola Secondaria di Primo grado e per personale 
interno/esterno. 

 

Da settembre 2024 a luglio 2025 
 

Gli aspiranti saranno selezionati da apposita commissione nominata dal Dirigente scolastico attraverso la 
comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante. 

 

 

 

 

 

INCARICO 

TEMPI DI ATTUAZIONE DEL PROGETTO 

CRITERI DI SCELTA 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI VIALE LIBERTA' - C.F. 94034000185 C.M. PVIC83100R - A68CC85 - Protocollo Generale

Prot. 0003677/U del 29/08/2024 11:00VI.10 - Beni mobili e servizi



 
 

TITOLI ED ESPERIENZE LAVORATIVE VALUTAZIONE 

Docente di ruolo  Punti 5 
Pregressa esperienza di formazione informatica ad alunni e/o adulti (Corsi ICDL) Punti 5 

Possesso qualifica Supervisore AICA c/o TEST CENTER Punti 15 

Possesso qualifica Responsabile Test Center AICA Punti 10 

Possesso PATENTE EUROPEA ECDL/ICDL Punti 10 

Aver sostenuto con esito positivo esami ECDL/ICDL con relativa certificazione 
(non cumulabile con il precedente punto) 

Punti 1 
per ogni modulo 

 

È previsto un compenso lordo orario € 51,09 (cinquantuno/09) omnicomprensivo.  
Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione 
delle attività. 
Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali e previdenziali nella misura prevista dalle vigenti 
disposizioni di legge. 

 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 
13,00 del 16/09/2024, a mezzo posta elettronica all’indirizzo pvic83100r@istruzione.it o con pec all’indirizzo 
pvic83100r@pec.istruzione.it indicando nell’oggetto “Selezione esperto – Docente CORSI ICDL – a.s. 
2024/20245” 
Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra  
I Docenti interessati dovranno allegare alla domanda il proprio curriculum vitae in formato europeo e copia 
fotostatica del documento di identità. 
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pervenuto, se corrispondente alle esigenze 
progettuali. 

 

Una Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, procederà alla valutazione delle candidature 
presentate. Si procederà alla formazione di una graduatoria, da cui attingere per lo svolgimento dei corsi di 
formazione ICDL per alunni e personale interno e esterno. L’incarico sarà affidato all’aspirante che otterrà il 
punteggio più alto. A parità di punteggio sarà data precedenza al più giovane di età. 

Entro cinque giorni dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria, sul sito Web dell’istituto, i candidati 
potranno far pervenire eventuali reclami, in forma esclusivamente telematica, all’indirizzo 
pvic83100r@istruzione.it o con pec all’indirizzo pvic83100r@pec.istruzione.it 

Si precisa che l’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola domanda pervenuta, purché pienamente 
rispondente alle richieste; ci si riserva di non attribuirlo a insindacabile giudizio del Dirigente Scolastico. 

 

TRATTAMENTO DATI 

Ai sensi dall’art. 13 del DLgs 196 del 2003 (Codice sulla Privacy) e in applicazione del Regolamento Europeo 

sulla Privacy (GDPR), i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo di Viale 

Libertà – Vigevano per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma 

automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente 

Scolastico, Dott.ssa Giovanna Montagna  

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

 
Il Responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 e dell’art. 5 della 
Legge 241/1990, è il Dirigente Scolastico.  

 

 

 

 

COMPENSO 

TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

mailto:pvic83100r@istruzione.it
mailto:pvic83100r@pec.istruzione.it


 

 

 

PUBBLICITA’ 

 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione sul sito web dell’Istituto: 

www.icvialelibertavigevano.edu.it  

 
                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Dott.ssa Giovanna Montagna (*) 
(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 

Allegati: 
 1. Domanda di partecipazione (all.1); 
 2. Dichiarazione insussistenza cause di incompatibilità (all.2); 
 3. Tabella di valutazione dei titoli (all.3) 
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