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Circ.n. 33 Vigevano, 11 settembre 2024

Al DOCENTI SCUOLA SECONDARIA
Al DSGA

Al personale ATA

All’Albo

Al sito web

OGGETTO: Piano degli impegni annuali della SCUOLA SECONDARIA

Il Collegio Docenti Unitario, con relativo OdG, verra sempre convocato ufficialmente dal DS almeno
cinque giorni prima dello stesso. Potranno essere effettuate consultazioni on line per urgenze.

Le date delle altre riunioni sono da considerarsi invece gia definitive e ufficiali; verra data ulteriore
comunicazione scritta soltanto in caso di rinvio e/o spostamento.

Tutte le riunioni, salvo diversa specificazione e aggiornamenti normativi, si svolgeranno in
videoconferenza.

Per la verbalizzazione dei primi consigli di classe, sono stati predisposti moduli pubblicati sul sito
alla voce MODULISTICA.

N.B. Il presente calendario potrebbe necessariamente subire alcune variazioni che saranno
tempestivamente comunicate.

La sequenza delle classi negli scrutini € puramente indicativa perché dipendente da accordi con gli
altri Istituti con docenti in comune con il nostro.

ORA
DATA / ORGANISMO ARGOMENTI TRATTATI (ODG)

DURATA

SETTEMBRE 2024

17.00-19.00 Collegio Docenti

Lun 2
un (2 h) Unitario
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Mar 3

9.00-12.00
(3h)

Collegio Docentl
Settoriale

1. Proposta Piano Annuale attivita
collegiali settoriali

2. Assegnazione Docenti alle Classi

3. Proposta Coordinatori e Segretari CdC
4. Proposta FS /commissioni

5. Accoglienza Classi |, Il e lll e alunni H
6. Progetti e attivita PTOF

7. N. ore di recupero per docente

8. Proposte viaggi di istruzione (scegliere
anche accompagnatori)

9. Programmazione partecipazione ad
eventi

10. Utilizzo RE (per giustificare assenze)

Mer 4

9.00-12.00
(3 h)

Programmazione
collegiale
(Aula video)

1. Revisione Curricolo (alla luce del PNRR
DM 65)

2. Revisione Curricolo Educazione Civica
3. Competenze Disciplinari declinate
anche per

Competenze chiave europee

4. Individuazione obiettivi minimi e
programmazione stranieri e BES (DVA,
DSA,

disagio)

5. Condivisione schede didattiche CLIL,
Educazione Civica e BUONE PRATICHE

6. Criteri di valutazione e griglie di
correzione

7. Progetto Accoglienza (info su Manuale
dello Studente, Patto corresponsabilita,
Regolamento di Istituto, Sicurezza)

8. Modalita per recupero ore docenti* |
curricoli delle varie discipline saranno
sviluppati all'interno della propria
Interclasse, per sottogruppi di docenti.

* | curricoli delle varie discipline saranno
sviluppati all’interno della riunione di
dipartimento.

Gio 5

9.00-12.00
(3 h)

Riunione per
dipartimenti

1. Individuazione referente di
dipartimento

2. Revisione Curricolo (alla luce del PNRR
DM 65)

3. Programmazione annuale

4. Prove d'ingresso comuni

5. Programmazione uscite didattiche e
altre attivita particolari (es. unita CLIL,

eventi)




18.00-19.00

Incontro DS, docenti
e genitori Classi | e
alunni neo iscritti

in videoconferenza

1. Primo giorno di scuola: accoglienza
alunni — consegna libretti - modalita uscita
e uscita

autonoma — Modulo di Autocert. alunne/i
per accesso ai locali dell’lstituto -
Modulistica autorizzazione uscite sul
territorio comunale in orario scolastico e
informativa trattamento immagini e
audiovisivi — certificati medici per idoneita
pratica sportiva non agonistica
2.Regolamento di plesso e Patto di
Corresponsabilita

3. Frequenza e numero massimo assenze -
Comunicazione assenze per terapie

4. Manuale dello studente

5. Google Workspace for Education

6. Modalita di Comunicazione con le
famiglie

7. Utilizzo del RE e modalita di
giustificazione assenze e ritardi

9,00-10,00
IA-ID-IE-IG

10,00-11,00

Consigli di Classe
(classi prime)

1. Panoramica alunni nuove classi
prime

2. Progetto Accoglienza

3. Copertura alunni DVA e BES nei
primi giorni di scuola

IB-IC-IF . . .
4. Programmazione prime settimane
Ven 6
Presa visione dei documenti
pubblicati sul sito alla voce
11,00-12,00 Autoformazione Sicurezza, prgyeqziqng salute nella
Sicurezza scuola, tra cui i Piani di emergenza e
la modulistica da affiggere sulla
porta di ogni aula.
Lun 09 INIZIO DELLE ATTIVITA’ Classi prime 8.52-13.37
DIDATTICHE Classi seconde e terze 7.55-13.37
17.00-19.00 Collegio Docenti
Mar 10 (2 h) Unitario
15,00-15,30
IIA-1IB
15,30-16,00
HIA-lIB 1. Presentazione delle classi ai nuovi
16,00-16,30 colleghi
lIC-1ID 2. Informazioni su eventuali alunni nuovi
Lun 16 16,30-17,00 Consigli di Classe iscritti
HIC-1IID classill e lll 3. Progetto Accoglienza
17,00-17,30 4. Programmazione prime settimane
HE-IIF 5. Prime segnalazioni alunni a rischio
17,30-18,00 dispersione
IIE-IIIF

18,00-18,30
G
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Gio 26

17.30-19.30
(2 h)

Collegio Docenti
Unitario

OTTOBRE 2024

Mer 16

18.00-19.00

1. Insediamento del GLI per I'a. s.
2023-2024 2. Analisi della situazione di
partenza degli alunni H e BES presenti
nella scuola e monitoraggio iniziale del
Piano per I'Inclusione per a. s. 2023-
2024

3. Pianificazione dei rapporti con gli
operatori extrascolastici per a. s. 2023-
2024

4. Elaborazione di eventuali proposte
modifiche di modelli di piani educativi
individualizzati e di piani didattici
personalizzati; eventuali proposte di
aggiornamento dei protocolli di
accoglienza per alunni DVA, DSA e
Stranieri pubblicati sul sito web dell’IC.
5. Analisi della situazione complessiva
nell’ambito dei plessi di competenza e
gestione del personale assegnato
nell’organico della scuola (numero
degli alunni in situazione di handicap,
numero degll alunni BES, tipologia degli
handicap e dei BES, classi coinvolte,
numero di docenti impiegati)

6. Proposte (progetti, gestione delle
risorse) finalizzate all'inclusione degli
alunni

Sab 19

Giorno di rientro per recupero (orario lunedi)

Mar 22

15.00-18.00

Consigli di Classe
(senza genitori)

CORSO A (1-2-3)
CORSO B (1-3-2)
CORSO G (1 -2)

Patrucchi su A/B
De Vecchi su B/G
Barbin su A/G

1. Situazione iniziale della classe
2. Programmazione di classe

3. Rilevazione dei bisogni per
alunni BES (stranieri, DSA, DVA,
disagio)

4. Varie

Mer 23

15.00-18.00

Consigli di Classe
(senza genitori)
CORSO C (1-2-3)
CORSOE (3-2-1)
Patrucchi e Fassi

su entrambi




Consigli di Classe
(senza genitori)

CORSO D (1-2-3)

Gio 24 15.00-18.00 CORSO F (1-3-2)
Patrucchi
su entrambi
Cupertino su 2D/1F
Ven 25 Dalle 14.30-
o alle 14.30 Approvazione PEI (DI 182/2020
ata alle 18.30 a
approssimativa . entro 31 OttObFE)
da definire rotazione
1. Situazione della classe e
presentazione della
. programmazione
AsTembIea di 2. Modalita di elezione
17.00-18.00 ¢ ass'e per Rappresentanti dei genitori nei
Elezione oy
(2 h) . Consigli di Classe
rappresentanti .
) 3. Ruolo e funzioni del
Mar 29 di classe )
rappresentante di classe
4. Composizione seggi:
presidente e scrutatori
INSEDIAMENTO 1. Insedla!me.nto seggi fe épertura .
1800-19.00 votazioni a cura dei sig. genitori
SEGGI . .
2. Varie ed eventuali
17.30-19.30 Collegio Docenti
Mer 30 Aggiornamento PTOF
(2 h) Unitario g8l
NOVEMBRE 2024
Inizio ricevimento individuale
Lun 4 z T : : o
Inserimento Piani di Lavoro Docenti sul Registro Elettronico e su Scuola
Digitale
1. Programmazione
2. Confronto tra docenti e
15.00-16.30 Riunione di progettazione di prove di verifica
Mar 5 . . e .
(1,30 h) Dipartimento disciplinari comuni
3. Programmazione di interventi di
recupero e sostegno didattico
Consigli dl'CIa'sse 1. Pianificazione delle attivita
(con genitori) (programmazione curricolare,
CORSO A (1-2-3) educazioni, attivita di recupero e di
-3- approfondimento
Mar19 | 15.00-18.00 | CORSOB(1-3-2) PP )

CORSO G (2-1)
Patrucchi su A/B
De Vecchi su B/G

Barbin su A/G

2. Programmazione alunni
diversamente abili

3. Compilazione PDP (per DSA,
stranieri e disagio)




Mer 20

15.00-18.00

Consigli di classe
(con genitori)
CORSO C (1-2-3)
CORSO E (3-2-1)
Patrucchi e Fassi
su entrambi

Gio 21

15.00-18.00

Consigli di Classe
(con genitori)
CORSO D (1-2-3)
CORSO F (1-3-2)
Patrucchi

su entrambi
Cupertino su 2D/1F

4. Visite didattiche e viaggi di istruzione

Con i genitori:

5. Insediamento dei rappresentanti
di classe;

6. Raccolta delle osservazioni dei
genitori;

7. Informazione sulle attivita
programmate per la classe da
novembre a gennaio;

8. Visite didattiche e viaggi di
istruzione 9. Varie

Da lun 25 a ven 29

Consegna PDP alle famiglie

Sab 30 Giorno di rientro per recupero (orario venerdi)
DICEMBRE 2024
17.30-19.30 Collegio Docenti
Mar 10
ar (2h) Unitario
Consigli di Classe
15.00-16.00 (senza genitori)
Mer 11 16.00-17.00 3A-3B Formulazione Consiglio orientativo
17.00-18.00 3C-3E
3D-3F
Ricevimento generale genitori
Gio 12 17.00-19.00 - classi terze illustrazione consiglio orientativo
(LEGGIBILE DAL REGISTRO)
GENNAIO 2025
Lun 13 Termine ricevimento individuale
Consigli di Classe
(senza genitori)
CORSO A (1-2-3) Per scrutini:
Mar28 | 15.00-18.00 CORSO B (1-3-2) 1. Stesura giudizi globali

CORSO G (1 -2)

Patrucchi su A/B
De Vecchi su B/G
Barbin su A/G

2. Voto di comportamento
3. Voto di Educazione Civica




Consigli di Classe
(senza genitori)

CORSO C (1-2-3)

Mer 29 |15.00-18.00
CORSO E (3-2-1)
Patrucchi e Fassi
su entrambi
Consigli di classe
(senza genitori)
CORSO D (1-2-3)
Gio 30 15.00-18.00 CORSO F (1-3-2)
Patrucchi
su entrambi
Cupertino su 2D/1F
Ven 31 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE ore 15.00 a rotazione (30’ circa) 1-2-3 A 1-2-3B
FEBBRAIO 2025
Lun 3 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE ore 15.00 a rotazione (30’ circa) 1-2-3 C1-2-3 D 1G
Mar 4 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE ore 15.00 a rotazione (30’ circa) 1-2-3 E 1-2-3 F 2G
17.00-19.00
Gio 6 (2h) Ricevimento generale sui risultati | quadrimestre
17.00-19.00 | Riunione di Programmazione e continuita con la
Lun 17 . . : .
(2h) Dipartimento scuola primaria
Lun 24 Inizio ricevimento individuale
MARZO 2025
Mar 11 17.30-19.30 Collegl.o Df)centl Da definire
(2h) Unitario
Consigli dl.CIa-sse 1. Situazione della classe
(con genitori) 2. Verifica intermedia PEI
CORSO A (1-2-3) 3. Pianificazione delle attivita da marzo
Mar 18 15.00-18.00 CORSO B (1-3-2) a fine anno

CORSO G (2 -1)

Patrucchi su A/B
De Vecchi su B/G
Barbin su A/G

4. Prime proposte libri di testo

5. Compilazione scheda di rilevazione
delle competenze linguistiche per
stranieri in alfabetizzazione




Consigli di Classe
(con genitori)

CORSO C (1-2-3)

Con i genitori:
6. lllustrazione dell’andamento didattico —

Mer 19 | 15.00-18.00
CORSO E (3-2-1)
Patrucchi e Fassi
su entrambi
Consigli di Classe
(con genitori) disciplinare S
CORSO D (1-2-3) 7. Raccolta dillet(.)zs.erlvazmm dei
Gio 20 15.00-18.00 CORSO F (1-3-2) rapprese_n antidie as_S('a . .
. 8. Informazione sulle attivita previste
Patrucchi su per la classe da marzo a fine anno
entrambi 9. Varie
Cupertino su 2D/1F
Ven 21 Dalle 14.30-
Data alle 18.30 a Verifica intermedia PEI
approssimativa .
da definire rotazione
APRILE 2025
Gio 10 15.00-16.30 | Riunione di 1. Libri di testo
(1,30 h) Dipartimento 2. Prove d’esame
Mar 15 17.00-19.00 Ricevimento genitori su invito dei docenti
MAGGIO 2025
Consigli di Classe
(con genitori) 1. Situazione della classe ' .
CORSO A (1-2-3) 2.. Esame del percorso scolastico di
CORSO B (1-3-2 ciascun alunno
(1-3-2) 3. Verifica delle attivita della classe
Mar 6 15.00-18.00 CORSO G (2-1) 4. Compilazione PDP (esito finale) per
Patrucchi su A/B BES (stranieri in alfabetizzazione, DSA,
De Vecchi su B/G disagio)
Barbin su A/G 5. Adozione Libri di Testo
6. Varie
Consigli di classe Con i genitori:
(con genitori) 7. Raccolta delle osservazioni dei
CORSO C (1-2-3) rappresentanti di classe
Mer 7 15.00-18.00 CORSO E (3-2-1) 8. Informazione sulle attivita previste per

Patrucchi e Fassi

su entrambi

la classe da marzo a fine anno
9. Adozione libri di testo
10. Varie




Consigli di Classe
(con genitori)
CORSO D (1-2-3)
. CORSO F (1-3-2)
Gio 8 15.00-18.00 )
Patrucchi
su entrambi
Cupertino su 2D/1F
Ven 9 Termine ricevimento individuale
Giov 15
(data da
fissare per 1 17.30-19.30 (2 Collegio docenti o
emissione . . Libri di testo
circolare h) unitario
libri di
testo)
1. Adempimenti di fine anno scolastico
insegnanti di sostegno
2. Nuovo PEI: tempistica adempimenti di
giugno e definizione GLO
3. Piano Annuale per I'Inclusione a. s.
Gio 22 18.00-19.00 2020-2021
4. Proposte (progetti, gestione delle
risorse) finalizzate all'inclusione degli
alunni
5. Eventuali criticita o punti di forza sorti
nel corso dell’anno scolastico in corso
Mer 28 Dalle 14.30 - Verl.flca. conclusiva PE.I pe..-r I'anno
Data scolastico in corso e formalizzazione delle
ata alle 18.30 a . . . .
approssimativa d . proposte di sostegno didattico e di altre
definire rotazione . .
risorse per quello successivo
GIUGNO 2025
Consigli di Classe
(senza genitori)
CORSO A (1-2-3)
CORSO B (1-3-2 i i i
Mar 3 15.00-18.00 ( ) Ademp_lmc.sn’Fl prep.ar.ato_rl alle
CORSO G (2 -1) operazioni di scrutinio finale
Patrucchi su A/B
De Vecchi su B/G
Barbin su A/G




Consigli di Classe
(senza genitori)

CORSO C (1-2-3)
CORSO E (3-2-1)
Patrucchi e Fassi

Mer 4 15.00-18.00

su entrambi

Consigli di Classe
(senza genitori)
CORSO D (1-2-3)
Giov 5 15.00-18.00 CORSO F (1-3-2)
Patrucchi

su entrambi
Cupertino su 2D/1F

TERMINE DELLE ATTIVITA DIDATTICHE

Ven 6 SCRUTINI FINALI CLASSI TERZE a rotazione (indicativamente 30’
ciascuno) pomeriggio: 3A-3B-3C-3D-3E-3F

SCRUTINI FINALI CLASSI PRIME e SECONDE a rotazione (indicativamente 30’

Sab 7 ciascuno)
mattina dalle 10.00 2A-1A-2B-1B-2C-1C-2G
pomeriggio dalle 15.30 2D-1D-2E-1E-2F-1F-1G
.00-19. Collegio D ti
Lun 30 17.00-19.00 © eglo. o.cen ! da confermare
(2h) Unitario
N. ORE Art. 29 c. 3. a): 31 ore + 2 ore colloqui dopo scrutini Il quadrimestre = 33 ore

Art. 29 c. 3. b): Consigli di classe ore 40 max inclusi GLI e GLO

Il quadro riassuntivo delle attivita funzionali all'insegnamento — CCNL art. 29 — e cosi di
seguito determinato: Comma 3. a) collegio plenario e settoriale, programmazione e verifica
iniziale e finale, riunioni per materia, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini,
attivita di formazione, studio, ricerca funzionali alla progettazione didattica (max 40 ore);
Comma 3. b) consigli di classe, interclasse, intersezione anche con i rappresentanti dei
genitori (max 40 ore); Comma 3. c) scrutini ed esami (q.b.);

Comma 4 colloqui con le famiglie (g.b.) Colloqui Famiglie

Qualsiasi superamento dei limiti orari stabiliti nel presente Piano, se non autorizzato
preventivamente dal Dirigente Scolastico, sara considerato prestazione volontaria e in quanto tale
non dara diritto ad alcun compenso accessorio.

NB - Obblighi del personale scolastico assunto con contratto a tempo parziale

L’ordinanza della Corte di Cassazione — Sezione Lavoro n. 7320 del 14 marzo 2019 ha stabilito che
il personale scolastico assunto con contratto a tempo parziale ha 'obbligo di svolgere le attivita
funzionali all’insegnamento di carattere collegiale con le stesse modalita previste per i docenti a
tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, & tenuto a partecipare all’attivita collegiale
anche se la convocazione € disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti
per I'insegnamento.



Il docente part time e tenuto ad assicurare le attivita funzionali all'insegnamento e, quanto alle
attivita collegiali, solo quelle previste dal CCNL 29.11.2007 art. 29, comma 3, lettera b, ossia la
partecipazione ai consigli di classe, interclasse, intersezione, sono soggette a riduzione
proporzionale commisurata all’orario di insegnamento.

Nel corso dell’anno scolastico, pertanto, anche i docenti in regime di part time dovranno
partecipare a TUTTE le attivita collegiali previste dalla lettera a (collegi docenti, distribuzione
schede, colloqui con le famiglie, incontri di programmazione, ecc), mentre verra effettuata una
riduzione relativamente alle attivita previste dalla lettera B).

Solo i docenti in servizio su pil scuole presenteranno un piano delle attivita in cui indicheranno,
anche per la lettera A), i giorni in cui saranno presenti nell’una e nell’altra scuola fino a un massimo
di 40 ore totali.

Si rammenta che le ore funzionali all'insegnamento rappresentano per tutti i docenti (sia con

contratto a tempo pieno che a tempo parziale) un obbligo di servizio dal quale non & possibile
chiedere di essere “esonerati” se non per motivi validi e documentati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO,

Dott.ssa Giovanna Montagna (*)

(*) I documento é firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento
cartaceo e la firma autografa.
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